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Zatacznik do Zarzadzenia nr 10/2024/2025 Dyrektora
SPWP nr 1 w Ketach z dnia 02.09.2024 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUACE
W SAMORZADOWEJ PLACOWCE WYCHOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO NR 1 W KETACH

. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737,854).
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. O systemie o$wiaty (Dz. U. z 2024 r. poz.750, 854).
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986).
Rozporzadzenie MENIS w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych
I niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2024r. poz. 1604).

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024r. poz. 1061, 1237).
Kodeks postepowania cywilnego — Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1550, 1429, 1606, 1615, 1667, 1860, 2760, z 2024r. poz. 858, 859, 863, 1222, 1237).
Kodeks Karny- Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 17, 1228).

Kodeks rodzinny i opiekunczy — ustawa z dnia 25 lutego 1964r. (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2809).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2024 r.
poz. 424. 834).

Rozporzadzenie w MEN z dnia 25 maja 2018r. sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018r.
p0z.1055).

Statut SPWP nr 1 w Ketach.



1. Cele procedur:

Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa w Samorzadowej Placéwce
Wychowania Przedszkolnego Nr 1 w Ketach znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie
1 bezpieczenstwo wychowankow oraz pracownikoéw placéwki. W sytuacjach trudnych oraz
zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka, dyrektor, nauczyciele i pozostaty personel przedszkola,
sa zobowigzani postgpowacé zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice roéwniez sg

zobowigzani znaé i przestrzega¢ obowigzujacych w placowce procedur bezpieczenstwa.

Zwiekszenie bezpieczenstwa poprzez :

a) wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

b) zapewnienie bezposredniej i stalej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w przedszkolu oraz ogrodzie przedszkolnym, podczas spaceréw i wyj$¢ poza
teren placowki oraz wycieczek,

C) usystematyzowanie zasad postepowania wobec wychowankow,

d) wdrazanie zasad postgpowania w sytuacjach trudnych, kryzysowych

I11.  Sposob prezentacji procedur

1. Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej przedszkola

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu lub poprzez dziennik elektroniczny.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

IV.  Dokonywanie zmian w procedurach:

1. Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa i zdrowia
dzieci w przedszkolu moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Rady
Pedagogicznej, dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez Rada

Rodzicéw. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

W przypadku zaistnienia sytuacji szczegolnych, ktore nie zostaly uregulowane w tresci
procedury, nauczyciel, dyrektor lub inna osoba z personelu przedszkola, podejmuja
wszelkie niezbedne dzialania majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom oraz

zabezpieczenie odpowiedniego funkcjonowania placowki.



V. SPIS PROCEDUR:

NUMER NAZWA PROCEDURY STRONA
PROCEDURY
I Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola. 5-9
I Procedura dotyczaca przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze 10
dziecko z przedszkola chce odebra¢ rodzic/ prawny opiekun lub
upowazniona osoba bedaca pod wplywem alkoholu, narkotykow,
zachowujaca si¢ agresywnie, ktora nie jest w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa.
I Procedura dotyczaca przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane 11
z przedszkola lub zostanie odebrane po godzinach pracy przedszkola.
vV Procedura dotyczaca przypadku, odbierania dziecka 12
z przedszkola przez rodzicow rozwiedzionych, zZyjacych
w separacji lub wolnym zwiazku
\Y/ Procedura  dotyczaca  bezpieczenstwa dzieci w  salach 13-17
przedszkolnych, podczas wyjs¢ do ogrodu przedszkolnego, oraz
spaceréw poza teren placowki
Vi Procedura postgpowania w wypadku zachowan agresywnych 18-20
wychowanka
Vil Postepowanie w przypadku samowolnego oddalenia si¢ wychowanka 21-22
z miejsca prowadzenia zaje¢ lub miejsca gdzie wychowanek miat
przebywac
VI Procedura  dotyczaca  monitorowania  oséb  wchodzacych 23
1 opuszczajacych teren przedszkola
IX Procedura postgpowania na wypadek wtargniecia napastnika na teren 24-26
placowki o§wiatowe;.
X Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji 27-30
o podtozeniu fadunku wybuchowego w przedszkolu.
Xl Procedura postgpowania w przypadku skazenia chemicznego lub 31-33
biologicznego.
Xl Procedura postgpowania w przypadku koniecznosci ewakuacji na 34-35
wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa
X1 Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy, 36-39

swierzbu lub choroby zakaZnej na terenie przedszkola.




XV Procedura postgpowania w przypadku zaistnienia nieszczesliwego 40-43
wypadku dziecka

XV Procedura postgpowania przy udzielaniu pierwsze] pomocy 44-46
wychowankom oraz pracownikom przedszkola

XVI Procedura dotyczaca sytuacji, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko 47-48
przewlekle chore.

XVII Procedura dotyczaca reagowania w przypadku wystapienia 49-62

w przedszkolu zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego dzieci.




PROCEDURA |
Przyprowadzanie i odbieranie dziecka z przedszkola.

Rodzice/ prawni opiekunowie dziecka maja obowigzek przyprowadzania i odbierania
dziecka z przedszkola.

Rodzice/ prawni opiekunowie powinni wprowadzi¢ dziecko do szatni, przebrac je,
a nastgpnie zaprowadzi¢ do sali i przekaza¢ nauczycielowi. W uzasadnionych przypadkach
rodzic moze wprowadzi¢ dziecko do szatni i odda¢ pod opiek¢ osobie dyzurujace;.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w godz. 6.30 - 8.30. Potrzebe p6zniejszego
przyprowadzenia dziecka nalezy zglosi¢ osobiscie nauczycielowi grupy dzien wczesniej lub
powiadomi¢ telefonicznie w tym samym dniu, ale nie p6zniej jak do godziny 8:00.
Rodzice/prawni opiekunowie maja obowiazek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowiazani sg zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢
wyczerpujacych informacji na ten temat, a takze pozostawaé¢ do dyspozycji nauczyciela pod
wskazanym numerem telefonu w razie naglego pogorszenia stanu zdrowia.

. Nauczyciel ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono
zdrowe.

Nauczyciel/ pomoc nauczyciela odbierajgca dziecko od osoby przyprowadzajacej ma
obowigzek sprawdzi¢, czy dziecko nie przynosi ze sobg przedmiotéw lub zabawek, ktoére
moga stanowi¢ zagrozenie dla innych dzieci.

. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
Dzieci mogg by¢ odbierane przez inne osoby, ktore sg petnoletnie, upowaznione na pismie
przez rodzicow/ prawnych opiekundéw (zatacznik nr 1). Wypelnione upowaznienie
z wykazem o0s6b odpowiedzialnych za odbior dziecka z przedszkola rodzice/ prawni
opiekunowie sktadaja osobi$cie u nauczyciela grupy na poczatku roku szkolnego.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ odbieranie dziecka przez osoby niepelnoletnie
(osoba upowazniona musi mie¢ ukonczone 13 lat) za pisemnym upowaznieniem rodzicow/
prawnych opiekunow (zatacznik nr 2). Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za
osob¢ niepelnoletnia odbierajaca dziecko, jak i1 za odbierane przez nig dziecko

(upowaznienia pozostajag w dokumentacji nauczycielek).

10. Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

11. Upowaznienie jest wazne przez jeden rok szkolny.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Nauczyciel/ pomoc nauczyciela ma obowigzek osobiscie sprawdzi¢ kto odbiera dziecko
z przedszkola.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé¢ przy sobie dowod
osobisty lub inny dokument umozliwiajacy stwierdzenie tozsamosci osoby (ze zdjeciem)
1 na zadanie nauczycielki okazaé go.

Nauczyciel/ pomoc nauczyciela w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek
sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem
tozsamosci.

Jezeli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych
opiekunéw i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do momentu wyjasnienia sprawy.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej petnoletniej
osobie, niz wymieniona w karcie zgloszenia po uprzednim przekazaniu takiej informacji
przez rodzica/prawnego opiekuna bezposrednio dyrektorowi lub nauczycielowi grupy
w formie pisemnej — upowaznienie jednorazowe. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe
zgloszong telefonicznie.

Przy odbiorze dziecka, opieke nad nim przejmuje rodzic/prawny opiekun/osoba
upowazniona do odbioru z chwilg przywitania si¢ z dzieckiem.

Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicow/ prawnych
opickunéw lub osoby upowaznionej, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela
1 zglosili fakt odebrania dziecka.

Nauczyciel/ pomoc nauczyciela moze odmowi¢ wydania dziecka rodzicowi/prawnemu
opickunowi, badz osobie upowaznionej do odbioru w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko bedzie wskazywat, Ze nie moze on zapewni¢ bezpieczenstwa dziecku

(jest pod wptywem alkoholu lub §rodkow odurzajacych).



Zalacznik nr 1

SPWP nr 1 w Ketach
Os. Nad Sotg 12
32-650 Kety

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
W ROKU SZKOLNYM 2024/2025

Imi¢ i nazwisko dziecka: .........cccovvviiiiiiiniiien e
Rok urodzenia: ........ccoeoveiieneiincien,

Upowazniam do obioru mojego dziecka z przedszkola nastgpujace osoby:

Imie¢ i nazwisko Telefon kontaktowy?!

Jednocze$nie oSwiadczam, ze:

e wskazane osoby zapewnig dziecku bezpieczenstwo w drodze z przedszkola do domu,

e bior¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka
od momentu jego odbioru przez wskazane powyzej, upowaznione przeze mnie 0soby,

e wiem, ze kazda zmiana os6b upowaznionych do odbioru dziecka wymaga odrebnego
pisemnego upowaznienia,

e w przypadku niedotrzymania formalno$ci zwigzanych z upowaznieniem lub
weryfikacjg tozsamosci poprzez okazanie dokumentu tozsamosci osoby upowaznione;j,
przyjmuje
do wiadomosci, iz odbidr dziecka przez osobg postronng begdzie niemozliwy.

Imig¢ i nazwisko rodzicéw/ prawnych opiekundéw dziecka:

! Numer telefonu jest podawany na wypadek nieodebrania dziecka w wyznaczonych przez placéwke godzinach.
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Klauzula informacyjna dla os6b upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia 2016/679 (RODO), informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Samorzadowa Placowka Wychowania
Przedszkolnego nr 1 w Ketach, Os. Nad Sotg 12, 32-650 Kety, tel.: 33 845 25 49, e-mail:
spwpl@edukacja.kety.pl.

Administrator wyznaczyt inspektora, z ktdrym mozna si¢ skontaktowa¢ w celu uzyskania
informacji o przetwarzaniu danych oraz skorzystania z praw przyslugujacych na mocy
przepisow RODO pod adresem spwpl@edukacja.kety.pl.

Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z upowaznieniem do odbioru dziecka
z przedszkola przez jego rodzica lub opiekuna prawnego, w zwiazku z obowigzkiem
placowki do zapewnienia bezpiecznego powrotu dziecka z placéwki, zgodnie z przepisami
prawa o$wiatowego (tzn. art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

Odbiorcami Pani/a danych osobowych beda podmioty upowaznione do tego na podstawie
przepiséw prawa.

Dane beda przechowywane przez okres obowigzywania upowaznienia, tj. do zakonczenia
przez dziecko nauki lub do wskazanej przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych
w upowaznieniu daty jego wygasnigcia.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, a takze sprzeciwu na przetwarzanie,
przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego 1 nie wystepuja
inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Ma Pan/i prawo wniesienia skargi na sposob przetwarzania przez administratora do Prezesa
UODO (uodo.gov.pl).

Przetwarzanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do umozliwienia Pani/u odbior

dziecka z przedszkola.



Zatacznik nr 2

UPOWAZNIENIE
DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
PRZEZ OSOBE NIEPELNOLETNIA

Upowazniam/my COTKE/SYNA ......ouuiiriiiiiiiit i eieeieeie e eeeeenan, wwieku ............

Do odbioru mojego/ naszego dzieCKa ............iiiiiiiiiiiiii s
(imie i nazwisko)
z Samorzadowej Placoéwki Wychowania Przedszkolnego nr 1 w Ketach w roku szkolnym

............ [ociiiiiiiniinn.

(wpisa¢ rok szkolny)

Jednoczesnie informujemy, Ze bierzemy pelng odpowiedzialnos¢ prawna
za bezpieczenstwo, zdrowie i Zycie odebranego dziecka od moment jego odbioru przez

wskazang powyzZej upowazniong przez nas osobe.

(Podpisy rodzicow/ opiekundéw prawnych)



PROCEDURA II

Dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,

Ze dziecko z przedszkola chce odebrac rodzic/ prawny opiekun lub
upowazniona osoba bedaca pod wplywem alkoholu, narkotykow,
zachowujaca si¢ agresywnie, ktora nie jest w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa.

NAUCZYCIEL:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego czionka
rodziny, badz kolejng osobe upowazniong w zlozonym przez rodzicow/ prawnych
opiekundéw poczatkiem wrzesnia upowaznianiu do odbioru dziecka, ktérg zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3. Nauczyciel sporzadza notatke stluzbowa z zaistnialego zdarzenia 1 przekazuje

ja dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie lub osoby upowaznione odmoéwig
odebrania dziecka z przedszkola lub w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci
rodzicow (godz. 17:00) dyrektor placowki powiadamia o zaistniatej sytuacji policje.

2. Po rozeznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka dyrektor wspdlnie z policja
podejmuje decyzje dotyczaca dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania
dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjne;j).

3. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami/ prawnymi
opiekunami celem wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania
zasad okre$lonych w Procedurach bezpieczenstwa obowigzujacych w przedszkolu.

4. Po zakonczeniu dzialan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowa 1 przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

5. Jezeli w/w sytuacja powtarza si¢ dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ GOPS lub Sad
Rodzinny — Wydzial Rodzinny i Nieletnich oraz powiadamia rodzicow o podjetych

dziataniach.

10



PROCEDURA 111

Dotyczy przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola lub
zostanie odebrane po godzinach pracy przedszkola.

. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placoéwki
nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.

. Dyrektor lub pod jego nieobecno$¢ nauczyciel, zawiadamia o zaistnialej sytuacji rodzicow/
prawnych opiekunéw 1 zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka
z przedszkola.

. Jezeli proba nawigzania kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi si¢ nie powiedzie
nauczyciel podejmuje probe kontaktu z osobami upowaznionymi w zlozonym przez
rodzicow/ prawnych opiekunéw poczatkiem wrze$nia upowaznianiu do odbioru dziecka.

. Jesli préba zawiadomienia rodzicéw/ prawnych opiekundow oraz os6b upowaznionych si¢
nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel zwraca si¢ o pomoc do policji w celu ustalenia
miejsca pobytu rodzicow/ prawnych opiekunow.

. Po konsultacji z policja dyrektor lub nauczyciel moze:

podja¢ decyzj¢ o odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/ prawni opiekunowie lub
inne osoby upowaznione do odbioru dziecka s3 w domu 1 z obserwacji wynika, ze moga
sprawowa¢ opieke nad dzieckiem (np.: nie sg pod wplywem alkoholu, S$rodkéw
odurzajacych itp.)

zwréci¢ sie do policji z prosba o podjecie dalszych dziatan, tacznie z umieszczeniem
dziecka w pogotowiu opiekunczym.

. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatk¢ stuzbowa, ktora przekazuje dyrektorowi
przedszkola.

Rodzic/ prawny opiekun ktory odbiera dziecko po godzinach pracy przedszkola jest
zobowigzany do podpisania notatki sporzadzonej przez nauczyciela. Notatka powinna
zawiera¢ godzine przyjscia po dziecko do przedszkola.

. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza z rodzicami/ prawnymi opiekunami rozmow¢ w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje do przestrzegania prawa obowiazujacego
w przedszkolu.

. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzajg si¢ dyrektor zobowigzany
jest powiadomi¢ GOPS lub Sad Rodzinny i poinformowac rodzicow/ prawnych opiekundéw

o podjetych dziataniach.
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PROCEDURA IV

Dotyczy przypadku, odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub wolnym zwiazku.

. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladz¢ rodzicielskag, a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migedzy nimi do sporéw o odbior dziecka, np. ktdtnie rodzicow,

wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policjg.
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PROCEDURA V

Dotyczy bezpieczenstwa dzieci w salach przedszkolnych, podczas wyjs¢

do ogrodu przedszkolnego, oraz spacerow poza teren placowki.

Sala przedszkolna.

1.

Nauczyciel, kazdego dnia, ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy
warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak 1 jego.
W szczegolnosci powinien zwroci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji — lampy,
kontakty, gniazdka elektryczne, stan mebli 1 krzeselek, zabawek itp.

Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zglosi¢ to do dyrektora przedszkola celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek
nauczyciel ma prawo odmoéwié¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zajec¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci
z sali przerywajac zaj¢cia i niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

Przed rozpoczgciem zajgé pomoc nauczyciela powinna zadba¢ o wywietrzenie sali.
Niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zaje¢ bez nadzoru upowaznionej do tego
osoby. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyjs¢ (np. do toalety)
ma obowigzek zapewni¢ opiek¢ dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego
nauczyciela lub pomoc nauczyciela. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela
z odpowiedzialnosci za dzieci pozostawione w sali.

Cwiczenia i zabawy ruchowe prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen
zapewniajacych pelne bezpieczenstwo dzieci. Stan techniczny urzadzen i sprzetu
gimnastycznego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.

Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety lub szatni udaje si¢ tam i1 powraca pod opieka
nauczyciela lub pomocy nauczyciela.

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawa lub ja inspiruje. Ingeruje
w konflikty migedzy dzie¢mi, jesli nie sg w stanie same ich rozwigzac.

Nauczyciel i pomoc nauczyciela w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie prowadza
zadnych prywatnych rozmow z innymi osobami, zarowno osobistych jak i telefonicznych.
Uwaga nauczyciela jest skupiona wylacznie na powierzonych jego opiece dzieciach.
Pomoc nauczyciela oraz nauczyciel dba o czysto$¢, tad i porzadek podczas trwania zajec

1 po ich zakonczeniu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przez caly czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ odpowiednig opieke
1 bezpieczenstwo, rowniez przez systematyczne kontrole prowadzone przez personel
pomocniczy zabezpieczen wej$¢ do przedszkola.
Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi uméw/ regut/zasad warunkujgcych
ich bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym, na
placu zabaw, w czasie wycieczek i1 spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze
umow przez dzieci:
a) codziennie przypominane o0 zasadach wiasciwego zachowania si¢ dziecka
w przedszkolu,
b) kazdorazowo przed wyj$ciem grupy z budynku przedszkola nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu
i korzystania ze sprzgtu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. nie zabrania
niczego od ludzi zza ptotu; nie zabrania do reki zadnych znalezionych przedmiotow;
powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢
od grupy; zglaszanie si¢ na zbidrke na sygnat nauczyciela; zabawy w wyznaczonych
granicach, nie chowanie si¢ w zieleni i1 za urzadzeniami, itp.).
€) podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia si¢ parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca
pomocy nauczyciela sprawdzenie, czy wszystkie dzieci opuscily salg,
d) nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci wychodzenia z budynku
przedszkola spokojnego, w parach,
e) nauczyciele zobowigzani sg do sporzadzania zapisow w dziennikach dotyczacych
realizacji zadan na §wiezym powietrzu.
Pomoce nauczyciela przebywajac w salach dzieci wykonuja zadania opiekuncze. Przed
1 po zajeciach wietrza salg, pomagaja nauczycielowi w przygotowaniu sali do zaje¢¢ oraz
sprzataniu po zajeciach.
Fakt  wykonywania przez pomoc nauczyciela  czynnoSci  porzadkowych
w pomieszczeniach innych niz sala danej grupy z przynaleznymi pomieszczeniami,
kazdorazowo zglaszany jest nauczycielowi.
Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywac¢ zadnych zabiegdéw
medycznych, ani podawac lekarstw.
Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych:
a) Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo

dzieci odpowiada osoba prowadzaca te zajecia ( n-l religii, angielskiego itp.)
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b) Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych, odpowiada
prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci na dane zajecia do momentu zakonczenia
zaje¢ 1 oddanie ich pod opieke nauczyciela grupy nad ktorg sprawuje opieke.

¢) Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki.

d) W przypadku konieczno$ci opuszczenia sali zaje¢ przez prowadzgcego zajecia

dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi.

Ogrodek przedszkolny

1.

Nauczyciel ma obowigzek wej$¢ do ogrodu pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
zabawy nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak i jego.
Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrze$nia nauczyciel
uczy dzieci bezpiecznego korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa oraz sprawuje ciagly dozér i1 opieke nad dzie¢mi. Wdraza dzieci
systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspodizycia
z rowiesnikami .
Nauczyciel zobowigzany jest sprawdzac stan liczebny dzieci przed wyjsciem do ogrodu
przedszkolnego, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.
Podczas pobytu w ogrodzie przedszkolnym, dziecko moze skorzysta¢ z toalety znajdujacej
si¢ w budynku przedszkola, udajac si¢ tam i powracajac tylko pod opieka pomocy
nauczyciela, innego pracownika przedszkola upowaznionego przez nauczyciela lub
wyznaczonego przez dyrektora przedszkola
W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym brama, furtka musi by¢ zamknigta,
kazdy nauczyciel oraz pomoc nauczyciela ma obowigzek nad tym czuwac.
W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym bezposrednig opiek¢ nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel, pomaga mu pomoc nauczyciela.
Podczas pobytu kilku grup przedszkolnych w ogrodzie przedszkolnym, w tym samym
czasie, niedopuszczalnym jest gromadzenie si¢ nauczycielek 1 osob sprawujacych opieke
nad dzie¢mi w jednym miejscu i prowadzenie rozmow.
W czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie prowadzi si¢ zadnych prywatnych rozméw
z innymi osobami, zardwno osobistych jak i telefonicznych. Uwaga nauczyciela oraz
pomocy nauczyciela jest skupiona wytacznie na powierzonych jego opiece dzieciach.
Pomoc nauczyciela:

a) Pomaga nauczycielowi w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

b) Czuwa wraz z nauczycielem nad bezpieczenstwem bawigcych si¢ dzieci.
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10.

11.

12.

c¢) Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

d) Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

e) Pomaga dzieciom skorzystac z toalety oraz nadzoruje w drodze do i z toalety.

f) Dba, by teren przedszkola byt bezpieczny. W razie zauwazonych uchybien

1 niebezpieczenstw niezwlocznie informuje o tym nauczyciela.

Dzieci:

a) Przestrzegaja omoéwionych i zawartych wczesniej zasad z nauczycielem, nie oddalaja
si¢ od grupy, przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ogrodzie,
prawidtowego korzystania z urzadzen ogrodowych.

b) Sygnalizuja nauczycielowi, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

€) Reagujg na uméwione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiorki.

d) Zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnego wracaja parami.

Rodzic/ prawny opiekun lub osoba upowazniona:

a) Moze odebra¢ dziecko z terenu przedszkolnego tylko wtedy, gdy dotrze na miejsce
pobytu grupy.

b) Odbior dziecka z ogrodu przedszkolnego moze nastapi¢ tylko wtedy, gdy rodzic
zakomunikuje nauczycielowi fakt odbioru dziecka do domu.

Dyrektor:
a) Czuwa nad prawidlowa organizacjg | przebiegiem pobytu dzieci w ogrodzie

przedszkolnym.
b) Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym,
zobowiazuje nauczycieli do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

c) W przypadku niestosowania si¢ do polecen i przepisow — wyciaga konsekwencje.

Spacer, wycieczka piesza poza teren placowki.

1.

3.

Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekunczej,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem przedszkolnym.
Nauczyciel i pomoc nauczyciela sprawdzaja przed kazdym wyjsciem z budynku czy
wszystkie dzieci sg odpowiednio ubrane do pory roku 1 panujacych warunkow pogodowych,
a stan ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.

Nauczyciel przed wyjéciem z dzie¢mi poza budynek przedszkolny np. na spektakl do Domu
Kultury, badz do Muzeum, na wystawe, spacer, do ogrodu przedszkolnego lub piesza

wycieczke w pobliskie tereny dokonuje wpisu do zeszytu wyjs$¢ skrupulatnie wypetniajac
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10.

11.

12.

dane: data, miejsce i godzine wyjscia oraz powrotu, cel, imiona i nazwiska opickunow, ilo$¢
dzieci oraz podpisy opiekunoéw oraz dyrektora/ zastgpcy dyrektora.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzor nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel i pomoc nauczyciela. Co najmniej 1 osoba dorosta na 13 dzieci.

W przypadku nicobecno$ci pomocy hauczyciela danej grupy, udziat w spacerze, wycieczce
bierze inny opiekun wyznaczony przez dyrektora przedszkola.

Podczas dtuzszych wyjs¢ pieszych i wyjazdow (w razie potrzeby), funkcje opiekuna moze
sprawowac rodzic, ktory deklaruje znajomos$¢ zasad w pisemnym o$wiadczeniu.
Catkowitg odpowiedzialno$¢ za zdrowie i1 zycie dzieci podczas spaceréw i wycieczek
ponosi nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w kolumnie para za para.
Opiekunowie idg: jeden na poczatku trzymajac za reke dziecko z pierwszej pary, drugi na
koncu trzymajac za rgke dziecko z ostatniej pary.

Opicekunowie asekurujg dzieci idac zawsze od strony jezdni.

Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymacé
grupe 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnie.
Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie parami; nauczyciel asekuruje grupe stojac na srodku jezdni.

Opickunowie zobowigzani sg w trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki do ciagtego

sprawdzania stanu liczebny dzieci.
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10.

PROCEDURA VI

Postepowanie w wypadku zachowan agresywnych wychowanka

Zaréwno kazdy nauczyciel, jak i inny pracownik przedszkola zobowigzany jest do
przeciwstawiania si¢ przejawom agresji ze strony wychowankow.

Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy dazy¢ do zapewnienia
bezpieczenstwa wszystkim wychowankom, a takze sobie.

Reakcja wobec przejawoOw agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagrozenia
spowodowanego agresja, jak rowniez do okoliczno$ci zdarzenia, wieku i stopnia rozwoju
sprawcy.

Podejmujac interwencj¢ wobec agresywnego dziecka, nalezy powstrzymaé si¢ od
przejawiania w stosunku do niego agresji fizycznej i stownej (nie nalezy: obraza¢ dziecka,
zawstydzaé go, ani oceniac¢; ocenie podlega zachowanie, a nie osoba). Reakcja powinna
by¢ stanowcza, a przekaz stowny prosty i jasny.

Uzycie sily fizycznej jako $rodka przymusu jest ostatecznoscia jezeli dziecko nie reaguje
na polecenia stowne, a jego zachowania zagrazaja bezpieczenstwu jego/ innych dzieci/
nauczycieli lub istnieje realne zagrozenia niszczenia mienia przedszkola/ innego dziecka/
nauczyciela, nauczyciel ma mozliwos¢ przytrzymania dziecka, w celu wyciszenia
zachowania 1 zapewniania bezpieczenstwa jemu oraz otoczeniu. Roéwniez
musi zareagowac w przypadku koniecznosci powstrzymania dziecka przed zadaniem ciosu
innej osobie, w celu rozdzielenia bijacych si¢ dzieci, czy pozbawienia dziecka
niebezpiecznego przedmiotu, jesli odmawia ono jego dobrowolnego oddania.

Dziataniom skierowanym na usunigcie bezposredniego zagrozenia powinna towarzyszy¢
proba wyciszenia dziecka poprzez rozmowe, odwrocenie jego uwagi itp.
Wychowankowie, przeciwko ktérym skierowana byta agresja, powinni zosta¢ otoczeni
opieka, a w razie doznania przez nich krzywdy powinna im zosta¢ udzielona pomoc.
Osoba podejmujaca interwencj¢, niebedaca wychowawca grupy, do ktorej uczegszcza
agresywny wychowanek, informuje o zdarzeniu wychowawce.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem agresywnym w celu wyjasnienia
powodow niewtasciwego zachowania.

Fakt agresywnego zachowania dziecka powinien by¢ odnotowany w dzienniku
elektronicznym (Kontakty z rodzicami, opiekunami i uczniami) i zgtoszony bezposrednio

rodzicowi odbierajagcemu w danym dniu dziecko z przedszkola.
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11. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji, dyrektor przy udziale nauczycieli przeprowadza
rozmowe z rodzicami dziecka przejawiajacego zachowania agresywne, z przebiegu ktorej
spisana zostaje notatka stuzbowa.

12. Rodzic jest zobowigzany do wypetniania zalecen wynikajgcych z diagnozy poradni
psychologiczno-pedagogicznej, konsultacji specjalistycznych, wspotpracy z przedszkolem
oraz regularnego przyjmowania przez dziecko lekéw (np. uspokajajacych/wyciszajacych),
jezeli takie zostaty zalecone.

13. W przypadku braku efektow dziatan opisanych powyzej, przedszkole kieruje wniosek do
Sadu Rodzinnego o wglad sytuacje rodzinng lub do Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ketach.

Reguly postepowania systemowego wobec dziecka sprawiajacego trudnosci wychowawcze

i przejawiajacego agresje:

1. Wychowawca grupy w razie koniecznosci w ramach dziatan profilaktycznych omawia
z rodzicami wszystkich dzieci wzajemne relacje miedzy przedszkolem, a srodowiskiem
rodzinnym dziecka, obowiazki w zakresie wspotdziatania w procesie wychowawczym oraz
zakres odpowiedzialnos$ci za zachowanie dziecka.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci
i rozwigzywania probleméw dziecka.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ przejawdw agresji i innych zachowan powodujacych
trudnosci wychowawcze, nauczyciel przeprowadza z rodzicami dziecka rozmoweg, w ktorej
omawia problem. Informuje ich o dotychczas podj¢tych dziataniach ukierunkowanych
na korekcje niepozadanych zachowan dziecka oraz o zaplanowanych dziataniach
wychowawczych. Zobowiazuje rodzicow do wspolpracy w realizacji przedstawionych
czynnosci i wskazuje zadania mozliwe do podjg¢cia w srodowisku rodzinnym dziecka.

4. Nauczyciele zobowigzani sg do wspomagania rodzicoOw w pracy wychowawczej z dzieckiem,
m.in. poprzez doradztwo w zakresie dobrych praktyk wychowawczych, wskazanie
odpowiedniej literatury, proponowanie odpowiednich zabaw 1 ¢wiczen do realizacji
w Srodowisku rodzinnym, przekazanie informacji o instytucjach wspomagajacych rodzing.

5. Wychowawca dziecka sprawiajgcego trudnosci wychowawcze W razie potrzeby podejmuje
dziatania w celu organizacji dla niego, oraz ewentualnie takze dla jego rodzicoéw form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

6. W przypadku nieskuteczno$ci dziatan podejmowanych przez wychowawce, nauczyciel

przedstawia problem ,,trudnego dziecka” na radzie pedagogiczne;j.
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7. W razie niemozliwosci przezwyci¢zenia trudnosci wychowawczych, wynikajacej z braku
wspoOtpracy ze strony rodzicéw dziecka lub z innych zaniedban obowigzkéw rodzicielskich,
rada pedagogiczna rozwaza poinformowanie o sytuacji Gopsu/ Sadu rodzinnego.

8. W przypadku nieskutecznosci podejmowanych przez przedszkole dziatan i niemozliwosci
przezwyci¢zenia w dluzszym okresie trudnosci wychowawczych, w szczegdlnosci jesli
zachowanie dziecka trudnego powoduje state zagrozenie dla innych wychowankoéow, rada

pedagogiczna rozwaza mozliwos¢ skreslenia dziecka z listy wychowankow przedszkola.
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PROCEDURA VI

Postepowanie w przypadku samowolnego oddalenia si¢ wychowanka
Z miejsca prowadzenia zajeé¢ lub miejsca gdzie wychowanek
mial przebywaé.

. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni przedszkola zobowigzani sg rzetelnie
realizowa¢ powierzone im zadania zwigzane z bezpieczenstwem wychowankéw, w tym
zadania zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad nimi.

. Nauczyciel pehigcy funkcje kierownika wycieczki oraz prowadzacy lub nadzorujgcy

zajecia lub wyjscia poza teren placowki, w czasie ktorych do sprawowania opieki nad

wychowankami angazuje si¢ inne osoby niz wymienione w pkt 1, zobowigzany jest
zapoznac t¢ osobe z postanowieniami niniejszej procedury.

. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni zobowigzani sa nie dopuszcza¢ do sytuacji,

w ktorej wychowanek samowolnie opusci miejsce w ktorym mial przebywac.

W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujaca opieke lub nadzor zauwazy brak

wychowanka w miejscu prowadzenia zaje¢ lub miejscu, gdzie wychowanek powinien

przebywac, nalezy:

o ustali¢ w miar¢ precyzyjnie, kiedy 1 gdzie wychowanek widziany byt po raz ostatni oraz
rozpyta¢ inne dzieci z grupy, czy nie maja wiedzy, gdzie wychowanek mogt si¢ oddali¢,

e zapewni¢ tymczasowy nadzor nad grupg przez inng osobg, a samemu dokonac
sprawdzenia najblizszych pomieszczen lub okolicy w przypadku wyjscia poza teren
przedszkola,

e rozpyta¢ pozostatych pracownikéw (lub przechodnidw), czy nie zauwazyli zaginionego
wychowanka w czasie, kiedy mogto dojs¢ do samowolnego opuszczenia miejsca
w ktorym dziecko powinno przebywac,

e w przypadku podejrzenia, ze wychowanek mogt opusci¢ budynek przedszkola,
sprawdzi¢, czy zabral z soba rzeczy osobiste, ubranie wierzchnie oraz obuwie
pozostawione uprzednio w szatni.

W przypadku nie ustalenia miejsca pobytu wychowanka w wyniku podjgcia czynnosci

wskazanych w pkt 4, nalezy powiadomi¢ dyrektora/ osobe zastepujaca 0 podejrzeniu

samowolnego oddalenia si¢ (ucieczki) wychowanka z miejsca w ktorym powinien

przebywac¢ oraz rodzicéw/prawnych opiekundéw dziecka.
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10.

11.

Jezeli czas, jaki uptyngl od momentu samowolnego opuszczenia przez wychowanka
miejsca w ktorym mial przebywac, realnie pozwala na dotarcie do miejsca jego
zamieszkania lub miejsca zamieszkania jego bliskich, nalezy skontaktowac si¢ z rodzicami
wychowanka lub innymi bliskimi celem sprawdzenia, czy dziecko nie znajduje si¢ pod
opieka tych osob.

Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba wyznacza osoby, ktére podejmujg
czynno$ci poszukiwawcze, przydziela poszczegdlnym osobom obszar podlegajacy
sprawdzeniu, z uwzglednieniem miejsc, do ktérych wychowanek mogt si¢ udac, oraz tras,
ktorymi moze si¢ przemieszcza¢. Kazda z oséb poszukujacych powinna mie¢ mozliwos¢
komunikowania si¢ z osobg koordynujacg dziatania.

Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba koordynuje dziatania poszukiwawcze.
Jezeli podjete dzialania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosg rezultatu w ciagu
kilkudziesigciu minut od prawdopodobnego czasu zaginigcia dziecka, o incydencie
zawiadamia si¢ policje. Decyzje o powiadomieniu policji podejmuje dyrektor lub inna
wyznaczona osoba.

W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej nalezy pamig¢ta¢ o zapewnieniu
bezpieczenstwa i opieki pozostatym wychowankom oraz o zachowaniu spokoju, tak by nie
wywolywa¢ paniki i niepotrzebnego stresu wsrod dzieci.

Kazdy przypadek samowolnego oddalenia si¢ wychowanka, po zakonczeniu akcji
poszukiwawcze] podlega analizie przez dyrektora pod katem funkcjonowania procedur
bezpieczenstwa i realizacji zadan przez nauczycieli i pracownikdw niepedagogicznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa. Wnioski z analizy przedstawia si¢ na radzie
pedagogicznej. Na ich podstawie dyrektor decyduje 0 wyciagnieciu konsekwencji

stuzbowych wobec pracownikow winnych zaniedban.
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PROCEDURA VIlI

Dotyczy monitorowania osob wchodzacych i opuszczajacych teren
przedszkola

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania 0sob wchodzacych na teren
przedszkola.
2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje

kontrole nad ta osoba, w szczegolnosci prosi o:

a) podanie celu wizyty oraz o nazwisko osoby z ktorg chce si¢ widzie¢ obca osoba,

b) pracownik prowadzi ja do wilasciwej celowi wizyty osoby, po zalatwieniu sprawy
osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi przedszkola, jezeli nie
moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika o odprowadzenie interesanta
do drzwi i je zamyka.

3. W przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie: nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badZz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora lub w czasie jego nieobecnosci nauczyciela zastgpujacego dyrektora, ktory

w razie koniecznos$ci powiadamia policje
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PROCEDURA IX

Post¢powania na wypadek wtargni¢cia napastnika na teren placowki

oswiatowej.

1. Decyzje o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego w przypadku

ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargnigcia uzbrojonego napastnika na teren

placowki, podejmuje kazdy, kto zauwazy na terenie przedszkola napastnika lub posiada

informacje o jego obecnosci:

e komunikat ostrzegawczy(stowny) — ,,Uwaga napastnik”- powtdrzone trzy razy.

2. Ewakuacja odbywa sie tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od Zrodta

zagrozenia/napastnika. Decyzje o ewakuacji podejmuje osoba majaca wychowankéw pod

opieka.

3. W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

a)
b)

c)

d)

9)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

zostaw wszystkie swoje rzeczy oraz rzeczy dzieci w miejscu, gdzie si¢ znajduja,
korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji,

po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu,
zatrzymywania si¢, czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu,
zachowaj ciszg, spokdj, rozwage,

udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wplywu na wlasne bezpieczenstwo,

ostrzegaj o niebezpieczenstwie,

w przypadku opadow deszczu, $niegu lub panujgcego zimna, przeprowadz dzieci do

innego wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

zamknij drzwi,

zastaw drzwi cigzkim meblem, fawkami,

wylacz wszystkie §wiatla,

wylacz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne,

potoz dzieci na podtodze z dala od drzwi i okien,

nie otwieraj nikomu drzwi, stuzby ratownicze zrobig to same,

zachowaj cisze.

5. Jezeli jest to mozliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym.

24



6. Jezeli nie miale§ mozliwosci ewakuowac si¢ lub ukry¢ albo zabarykadowac
W pomieszczeniu bezpiecznym, a twoje zycie lub zdrowie jest bezposrednio zagrozone
w bezposrednim kontakcie z napastnikiem walcz, a jezeli nie jeste$ w stanie podjac¢ walki
btagaj o litos¢.

7. Powiadom stuzby ratownicze o wtargnieciu uzbrojonego napastnika (w przypadku
ewakuacji lub gdy nie jest ona przeprowadzona, najszybciej jak to mozliwe ze wzgledow
bezpieczenstwa):

a) Telefoniczne alarmowanie — wybranie numeru alarmowego 112 lub 997, po zgloszeniu
si¢ dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy podac (jezeli to mozliwe):
e miejsce zdarzenia,
e imig¢ i nazwisko zglaszajacego, numer telefonu,
e rodzaj zdarzenia,
e informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,
e liczbe napastnikow, opis wygladu napastnikow,
e ilos¢ i rodzaj broni,
e liczbe ofiar i gdzie je widziano.
b) Po powiadomieniu nie nalezy odktada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia przyjgcia
zgloszenia. Przyjmujacy moze zazadaé: udzielenia dodatkowych informacji, ktore
W miar¢ mozliwos$ci nalezy podaé. Jezeli sytuacja nagle si¢ zmieni, nalezy szybko o tym
powiadomic¢ operatora numeru 112 lub 997,
c) Po przybyciu na miejsce stuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe
informacje:
e ile osob opuscito budynek,
e ile osob zostalo w budynku i na jakich poziomach,
e pokazac¢ plany budynku 1 drogi ewakuacji,
e gdzie ostatnio byl widziany agresor,
e czym przyjechal lub skad przyszedt napastnik.
e jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom
ratowniczym.
d) Podczas dziatan stuzb ratowniczych:
e zachowaj spokoj,
e stosuj sie do wszystkich polecen stuzb,

e nie trzymaj nic w rekach,
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e nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,

e unikaj gwaltownych ruchow, alarmujacych gestow itp. poddaj si¢ kontroli
bezpieczenstwa

8. Ogolne zasady postepowania gdy zauwazono napastnika:

a) ostrzez innych wczeséniej ustalonym sygnatem,

b) nie lekcewaz ostrzezenia,

C) zamknij i zabarykaduj drzwi, zejdz ze $wiatla drzwi, jezeli nie masz mozliwosci
ucieczki,

d) schron si¢ w bezpiecznym miejscu,

e) zadzwon pod numer alarmowy, zawiadom policje,

f) wykonuj polecenia stuzb,

g) trzymaj rgce w sposob widoczny,

h) biegnij do bezpiecznych stref.
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PROCEDURA X

Postepowania w przypadku uzyskania informacji o podlozeniu ladunku
wybuchowego w przedszkolu.

1. Osobie przyjmujacej zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego nie wolno
lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat.

2. Jezeli jest to informacja telefoniczna pracownik odbierajacy te informacj¢ powinien:

a) shlucha¢ uwaznie, zapamigtac jak najwiece;j,

b) zapisywac¢ ( jesli jest to mozliwe) te informacje,

C) postarac si¢ ustali¢, czy dzwonigcym jest osoba dorosta,

d) zwrdci¢ uwage na szczegdty dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwigki
w tle,

e) nigdy nie odktada¢ pierwszy stuchawki.

2. Osoba odbierajaca telefon powinna stara¢ si¢ zatrzymac¢ dzwonigcego przy telefonie tak
dhugo, jak to mozliwe i zawiadomi¢ w miar¢ mozliwosci kogo$ wstgpnie umoéwionym
sygnatem, aby mozna byto zgtosi¢ prosbe o wysledzenie dzwonigcego.

3. Druga osoba dzwoni w tym samym czasie pod numer 997 lub 112. Informuje operatora:
»Imi¢ 1 nazwisko”, dzwoni¢ z Przedszkola Nr 1 w Ketach, Osiedle Nad Solg 12. Wiasnie
mamy telefon na drugiej linii z grozbg podtozenia tadunku wybuchowego.

4. Jezeli jest to informacja mailowa, badz w innej postaci (np. listowna, poprzez sms itp.)
nalezy wdrazy¢ podobne zasady postgpowania jak w przypadku informacji telefoniczne;.
Osoba ktéra odebrata maila, badz wiadomo$¢ w innej postaci, niezwtocznie dzwoni pod
numer 997 lub 112. Informuje operatora ,,Imi¢ 1 nazwisko”, dzwoni¢ z Przedszkola Nr 1
w Ketach, Osiedle Nad Sota 12. Wlasnie dostaliSmy informacje z grozba podlozenia
tadunku wybuchowego.

5. Nalezy poda¢ wszystkie dodatkowe informacje, jakich potrzebowac bedzie operator.

6. Niezwlocznie nalezy poinformowa¢ o otrzymaniu zgloszenia dyrektora lub osobg
zastepujaca.

7. Dyrektor wraz ze stuzbami powinien oceni¢, czy nalezy oglosi¢ ewakuacje¢ zagrozonego
budynku.

8. Wszyscy pracownicy sg zobowigzani bezwzglednie wykonywac polecenia osoby kierujace;j

sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy shuzb- w trakcie uruchomienia procedury
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niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujace;j

sytuacja kryzysowa

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor lub osoba zastepujaca, ktory/a:

1.

2.

3.
4.

Zarzadza, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia, czy w pomieszczeniach

znajduja si¢ podejrzane rzeczy, paczki, przedmioty ktérych wezesniej tam nie byto:

e Czy widoczne sg $lady przemieszczenia elementdéw wyposazenia pomieszczen.

e (Czy widoczne s3 zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow.

e (Czy emitowane sg sygnaly dzwigkowe (mechanizméw zegarowych) lub §wiecace
elementy elektroniczne

e Zarzadza, aby pracownicy obstugi sprawdzili pomieszczenia ogdlnodostepne:
korytarze, hole, toalety oraz otoczenie zewngtrzne.

Nie wolno dotyka¢ przedmiotéw, urzadzen, rzeczy, ktére budza podejrzenie, ze mogg by¢

tadunkami wybuchowymi. O ich umiejscowieniu powiadamia si¢ policj¢, ktora podejmuje

akcje.

Nalezy zachowa¢ spokoj, nie dopusci¢ do przejawow paniki.

Po podjeciu decyzji o ewakuacji, jesli to mozliwe, nie wszczyna¢ formalnego alarmu, uzy¢

telefonéw osobistych w celu ewakuacji z zagrozonych pomieszczen. Nie panikowac.

UWAGI:

1.

W realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktow sporzadza si¢ notatke, ktorg w razie
potrzeby nalezy przekaza¢ organowi prowadzacemu przedszkole.
Powrdot do zaje¢ przedszkolnych jest mozliwy dopiero po przeszukaniu budynku

1 uzyskaniu zapewnienia ze strony shuzb, ze jest bezpieczny.

3. Nie nadawac zdarzeniu rozgtosu wigkszego niz jest to konieczne.

Jesli otrzymano powiadomienie o grozbie podlozenia tadunku wybuchowego za
posrednictwem policji lub innej instytucji, nalezy niezwlocznie podja¢ ewakuacjg.

W miejscu ewakuacji nalezy policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowaé osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci
wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu przedszkola,
Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli

rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.
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Dyrektor lub osoba zastepujaca:

1.
2.

Powiadamia o zagrozeniu personel przedszkola, w sposob nie wywotujacy paniki;
Jezeli jest taka konieczno$¢, w porozumieniu ze stuzbami, zarzadza przeprowadzenie
ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja;

Zabezpiecza wazne dokumenty, pienigdze.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu:

1.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac¢ w trakcie proby manipulowania,

Ograniczy¢ dostep osobom postronnym.

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zalozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualnos$¢ nie zostanie wykluczona.
Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji
moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku dyrektora lub zastepujaca go osobe - 0soba
odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢. Do czasu przybycia Policji czynno$ciami

zarzadza dyrektor placowki, a w czasie jego nieobecnos$ci osoba przez niego Wyznaczona.

W przypadku wykrycia/znalezienia bomby nalezy:

1
2
3.
4

. Zabezpieczy¢ w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep

N oo oo

Nie dotyka¢ podejrzanego przedmiotu;
Poinformowac dyrektora lub osobe zastepujaca.

Zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych (podanych na poczatku w/w procedur)

osobom postronnym —gtownie dzieciom.
Powiadomi¢ o zagrozeniu personel przedszkola, w sposob nie wywotujacy paniki.
Zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pieniadze.

Po wybuchu bomby nalezy:

1.

2.
3.

Oceni¢ sytuacj¢ pod katem ilo$ci 0s6b poszkodowanych i upewni¢ sig, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.
Zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw alarmowych (podanych na poczatku w/w procedur).

Udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
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Sprawdzi¢ bezpieczenstwo drog ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadzi¢ przeprowadzenie
ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
. W przypadku , gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podja¢ dziatania odpowiednie do

sytuacji.
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1.

PROCEDURA XI

Post¢powanie w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego

Sytuacja, gdy przedszkole otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu substancja
chemiczna/biologiczng — np. telefon/mail o zamiarze ataku

Nalezy wowczas:

a)

b)

9)

Zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie przedszkola, a osoby przebywajace na
zewnatrz, ewakuowaé¢ do budynku przedszkola przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stluzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie wtym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku przedszkola zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne.

W miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze.

Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow oraz prac wymagajacych duzego wysitku.
Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otwordéw
wentylacyjnych.

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi od

nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy przedszkole zostalo skazone substancja chemiczna/biologiczna,
a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sig.

Nalezy woéwczas:

a)

b)

d)

Nie dotykac¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac
cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

Pozamyka¢ okna oraz drzwi i nie dopusci¢ do przeciaggow.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji
1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w przedszkolu — dyrekcje

lub osobg zastepujaca.
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9)

h)

)

K)

1)

Zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajgce na terenie przedszkola i ewakuowac je
w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do Kierunku wiatru,
w razie koniecznos$ci nalezy wej$¢ do pobliskiego budynku (bloki obok placowki lub hala
sportowa).

Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby —policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladagc szczegdlny nacisk nazawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem, zdjaé
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg 1 wtozy¢ do plastikowego worka.

Po kontakcie z substancjag nie wolno: je$¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb — policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen 1 zagrozen.

W obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne.

Sporzadzi¢ liste osob, ktére mialy kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢
w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

W miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne §rodki ratownicze 1 odtrutki.

m) W miar¢ mozliwosci przygotowaé wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na

wypadek przeniknigcia srodkdéw biologicznych lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.

n) Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

3. Sytuacja, gdy przedszkole zostalo skazone substancja chemiczna/biologiczna,
a zagrozenie zostalo wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje
lub/i ogniska zachorowan.

Nalezy wtedy:

a) Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzataé proszku, nie $cieraé
cieczy.

b) Powiadomi¢ dyrektora lub osobe zastepujaca.

€) Przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢.

d) Pozamyka¢ okna oraz drzwi i nie dopusci¢ do przeciagow.

e) Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji

1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob.
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9)

h)

Ogtlosi¢ alarm 1 wszystkich dzieci, nauczycieli oraz pracownikow znajdujgcych sig
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie przedszkola ewakuowac
do wng¢trza przedszkola.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie wtym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

W przedszkolu zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, a budynek
przedszkola wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé
od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny.

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.
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PROCEDURA XilI

Postepowania w przypadku koniecznosci ewakuacji na wypadek pozaru lub
innego niebezpieczenstwa

1. Pracownicy przedszkola sg zobowigzani:
a) mie¢ aktualne szkolenie BHP i zna¢ obowigzujace w placowce stosowne instrukcje;
b) zna¢ numery telefonéw alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowania drog
ewakuacyjnych;
€) umie¢ postugiwac si¢ podrgcznym sprzetem gasniczym i znaé obowigzki postgpowan
na okoliczno$¢ roznych zagrozen w tym pozarowego;
d) w trakcie alarmu pozarowego stosowa¢ si¢ do wytycznych zawartych w Instrukcji

Bezpieczenstwa Pozarowego SPWP nr 1 w Ketach.
2. Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia pozaru
podejmuje dyrektor, a pod jego nicobecno$¢é wyznaczona osoba.
3. Za bezpieczne przeprowadzenie ewakuacji odpowiedzialny jest dyrektor/ osoba
wyznaczona, ktora jednoczesnie nig Kieruje.
4. Ewakuacja na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa prowadzona jest
w nastepujacych etapach:
a) ogloszenie alarmu o pozarze,
b) zaalarmowanie strazy pozarnej,
C) przystagpienie do ewakuacji dzieci zgodnie planem ewakuacji,
d) przystapienie do gaszenia pozaru przy uzyciu podrgcznego sprzgtu gasniczego (gasnice,
koce)
5. Pracownik przedszkola:
W przypadku zarzadzenia ewakuacji:
a) alarmuje badz przyjmuje sygnal alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego lub
innego zagrozenia wymagajacego ewakuacji,
b) zostawia wszystkie swoje rzeczy oraz rzeczy dzieci w miejscu, gdzie si¢ znajduja,
c) korzysta z wyznaczonej drogi ewakuaciji,
d) po drogach ewakuacyjnych porusza si¢ szybko, unika blokowania ruchu,
zatrzymywania si¢, czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu,

e) zachowuje spokdj i rozwagg,
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f) udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wplywu na wlasne bezpieczenstwo,

g) ostrzegaj o niebezpieczenstwie,

6. Nauczyciel:
a) alarmuje badz przyjmuje sygnal alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego lub
innego zagrozenia wymagajacego ewakuacji,
b) przerywa zajgcia, zbiera grupe.
C) niezwlocznie, w sposob zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji,
d) powiadamia dyrektora/osobg kierujagcg ewakuacjg 0 stanie grupy w rejonie ewakuacji,
e) wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujacej ewakuacja,
f) w przypadku opaddéw deszczu, $niegu lub panujgcego zimna, przeprowadza dzieci do

innego wczesniej ustalonego obiektu.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktorymi ma zajecia
W momencie wszczecia alarmu. W razie ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci
parami, pomoc nauczyciela sprawdza lazienke oraz inne pomieszczenia, czy
nie pozostaly tam dzieci. Nauczyciel w miare mozliwos$ci zabiera dziennik
zaje¢ (Dziennik elektroniczny- laptop) i wyprowadza dzieci w zwartej grupie
drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na wskazane miejsce
poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie,

nie oddala si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem.
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PROCEDURA XIlI

Postepowanie W przypadku stwierdzenia wszawicy
lub choroby zakaznej na terenie przedszkola

Procedura dotyczy postgpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w przedszkolu.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1. Rodzice (opiekunowie prawni): powinni monitorowa¢ na biezaco czystos¢ skory glowy
dziecka, a w przypadku zauwazenie wszawicy pozostawi¢ dziecko w domu, oczys$ci¢
glowe 1 zgtosi¢ zdarzenie dyrektorowi przedszkola.

2. Nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi przedszkola
sygnatéw dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w przedszkolu. Informacje pozyskuja
od rodzicow lub z obserwacji dziecka.

3. Pracownicy obstugi: winni zgtosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia wszawicy w danej
grupie nauczycielowi, badz dyrektorowi.

4. Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkéw pobytu
w przedszkolu, a pracownikom higienicznych warunkéw pracy.

Opis procedury:

Pisemna zgoda rodzicoOw na sprawdzenie czystosci skory glowy poprzez osobe

upowazniong przez dyrektora przedszkola jest réwnoznaczna z wyrazeniem zgody na

dokonanie przegladu czystosci skory glowy dziecka (Zatacznik Nr 1). Rodzice lub opiekunowie

prawni dziecka winni by¢ powiadomieni o terminie planowanej kontroli higienicznej poprzez

wywieszenie stosownej informacji na tablicy ogloszen lub za pomoca dziennika

elektronicznego.

1.

Dyrektor przedszkola zarzadza dokonanie przez osobg upowazniong kontroli czystosci
skory gtowy wszystkich dzieci w grupie z zachowaniem zasady intymnosci (nie informuje
o wyniku pozostatych osob).

Dyrektor/osoba upowazniona zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono
wszawice o koniecznosci podjecia niezwlocznie zabiegow higienicznych skory glowy.
W razie potrzeby instruuje rodzicéw o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznos$ci

poddania si¢ kuracji wszystkich domownikow.
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Dyrektor lub upowazniona osoba informuje wszystkich rodzicow o stwierdzeniu wszawicy
w grupie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci glowy dziecka.

Aby skutecznie wyeliminowaé wszawicg, na czas kilkudniowej kuracji nalezy dziecko
odizolowac od grupy, tj. pozostawi¢ w domu do czasu usunigcia wszy 1 gnid.

Osoba upowazniona po uptywie 7 — 10 dni kontroluje stan czystosci skory gtowy dzieci po
przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

W przypadku, gdy rodzice zglosza trudnos¢ w przeprowadzenia kuracji ( np. brak srodkéw
finansowych na zakup preparatu), dyrektor przedszkola we wspotpracy z osrodkiem
pomocy spolecznej, udzielaja rodzicom/ prawnym opiekunom niezbednej pomocy.

W sytuacji stwierdzenia nieskutecznos$ci zalecanych dziatan, osoba upowazniona
zawiadamia o tym dyrektora przedszkola w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw
(zawiadomienie o$rodka pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad
realizacjg funkcji opiekunczych przez rodzicéw dziecka oraz udzielenia rodzinie

potrzebnego wsparcia).

Stanowisko Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie Zdrowia w sprawie

zapobiegania i zwalczania wszawicy u dzieci.

. W sytuacji zauwazenia gnid lub wszy we wlosach dziecka nalezy zastosowac dostgpne
w aptekach preparaty, ktore skutecznie likwiduja pasozyty 1 ich jaja.

W sytuacji wystgpienia wszawicy u dziecka, kuracji powinni poddaé sie¢ wszyscy
domownicy. Codzienne, czgste czesanie gestym grzebieniem lub szczotky, zwigzywanie
wloséw w sytuacjach narazenia na bliski kontakt z innymi osobami, czgste mycie wlosow,
przestrzeganie zasad higieny (wlasne szczotki, grzebienie, spinki, gumki ) — utrudniaja
zagniezdzenie si¢ pasozytow.

Czeste mycie 1 kontrolowanie glowy dziecka pozwala szybko zauwazy¢ zakazenie.
Szampony 1 inne produkty ,,przeciw wszom” nie zabezpieczaja przed zakazeniem 1 nie
powinny by¢ stosowane jedynie jako $rodek zapobiegawczy. Zgodnie z instrukcja
zamieszczong na opakowaniach tych produktéw, zaleca si¢ powtarzanie kuracji
w odstepie kilku dni ( mniej wigcej 7 — 10 dni ), w celu zabicia larw. Do kuracji trzeba uzy¢
grzebienia o bardzo gestych zgbach. Usunigcie gnid jest niezbedne ale i bardzo trudne,
dlatego zaleca si¢ ich pojedyncze $cigganie z wlosow lub obciecie wlosow.

Grzebienie i szczotki nalezy my¢ w cieplej wodzie z dodatkiem szamponu przeciw wszom

1 moczy¢ w wodzie okoto godziny. Ubrania pra¢ w pralce w temperaturze 60 ° ( temp.
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powyzej 53,5 zabija wszy 1 ich jaja ). Przescieradla, poszewki na poduszki, posciele,
reczniki 1 odziez nalezy wyprasowac gorgcym zelazkiem.

Podstawowa zasada profilaktyki wszawicy jest stala, systematyczna kontrola czysto$ci
skory gtowy 1 wloséw dokonywana przez rodzicow i natychmiastowa likwidacja gnid 1
wszy w przypadku ich zauwazenia.

Rodzice powinni uczciwie poinformowaé rodzicow wszystkich innych dzieci
z ktorymi miato kontakt. Pomoze to w likwidacji ogniska wszawicy 1 w efekcie —

zapobiegnie si¢ nawracajagcemu wzajemnemu zakazaniu dzieci

Postepowanie w przypadku wystapienia w_placowce choroby zakaznej:

1.

Rodzice maja obowigzek niezwlocznie poinformowaé przedszkole o chorobie zakaznej
u dziecka.

Dyrektor ma obowigzek poinformowania wszystkich rodzicow o przypadku wystapienia
choroby zakaznej w przedszkolu.

Personel obstugowy ma obowigzek zdezynfekowa¢ we wszystkich pomieszczeniach: meble
zabawki oraz powierzchnie dotykowe.

Dalsze dziatania w takiej sytuacji Dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.
W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zada¢ od
rodzica, a rodzice sg zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego

potwierdzajacego zakonczenie leczenia.
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Zatgcznik nr 1

MiejScowoSC .o.vvnniininennnnn. data...................

ZGODA NA SPRAWDZENIE CZYSTOSCI GLOWY DZIECKA W ROKU
SZKOLNYM ............ [evevrenanes

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody™ na przeglad czystosci skory glowy mojego dziecka
.............................................................. (imi¢ 1 nazwisko) przez upowaznionego pracownika

przedszkola w celu wyeliminowania zarazeh wszawicg.

(Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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PROCEDURA X1V
Postepowanie W przypadku zaistnienia nieszczesliwego wypadku dziecka.

Podczas kazdego zaistnialego wypadku dyrektor lub osoba upowazniona przez niego
zawiadamia niezwlocznie:
a) Rodzicow
b) Pracownikow stuzby BHP
c) Organ prowadzacy przedszkole
d) Radg¢ Rodzicow
e) Spotecznego Inspektora Pracy
O wypadku ci¢zkim, Smiertelnym i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie:
a) Prokuratora
b) Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
O wypadku do ktorego doszlo w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie

a) Panstwowego Inspektora Sanitarnego

Ogolne zasady postepowania:

1. Nauczyciel lub inny pracownik przedszkola, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku dziecka,
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczna, a w miare mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Nauczyciel lub inny pracownik przedszkola nie dopuszcza do zajg¢¢ lub przerywa
je wyprowadzajac dzieci z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda
prowadzone zaj¢cia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa dzieci,

3. Niezwlocznie powiadamia dyrektora przedszkola/ osobg zastepujaca.

4. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia — prosi o nadzor nad swoimi wychowankami
nauczyciela z najblizszej sali.

5. O kazdym wypadku dyrektor przedszkola lub nauczyciel pod opieka, ktérego przebywato
dziecko w chwili wypadku, powiadamia rodzicoéw poszkodowanego wychowanka.

6. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu

dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.
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7.

10.

11.

12.

Jezeli wypadek zdarzyl sie w czasie wyjscia, uroczysto$ci organizowanej poza terenem
przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
I odpowiada za nie.

Dyrektor przedszkola powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego, a w sktad zespotu
wchodzi wspotpracujacy z przedszkolem pracownik stuzby bhp oraz spoteczny inspektor
pracy. Jezeli w skladzie zespolu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik shuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy, ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi
dyrektor oraz pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu
— spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp ani
spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespolu sposrdd pracownikow placowki
wyznacza dyrektor.

Przewodniczacy zespolu przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza
dokumentacje powypadkowa.

Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 4 wrze$nia 2020 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach.

Dyrektor przedszkola omawia z pracownikami przedszkola okoliczno$ci i przyczyny

wypadkow oraz ustala §rodki niezbedne do zapobiezenia im na przyszios¢.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego niewymagajacego interwencji

lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskérka, stluczenia, itp.):

a) Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy dziecku udzieli¢ pierwszej pomocy.

b) Osoba udzielajaca pierwszej pomocy musi wiedzie¢, czy dziecko nie choruje na
hemofili¢ lub cukrzyce, co w polaczeniu z urazem mogloby stanowic
niebezpieczenstwo dla zdrowia i1 Zycia dziecka.

c) O zdarzeniu i jego przyczynach nauczycielka informuje dyrektora przedszkola lub
osobe zastepujaca.

d) Nauczycielka informuje rodzicow/ opiekundéw prawnych o zaistniatym zdarzeniu.

e) Informacj¢ o zdarzeniu zamieszcza w Dzienniku elektronicznym (Kontakty

z rodzicami, opiekunami i uczniami).
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f)

Zdarzenia powyzsze nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkoéw oraz spisania protokotu

powypadkowego.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego wymagajacego interwencji lekarza

a)

b)

f)

9)

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu uleglto dziecko wymaga specjalistycznej
pomocy, nalezy powiadomi¢ o tym zdarzeniu dyrektora lub osobe zastepujgca oraz
rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka z prosba o natychmiastowe ich przybycie
do przedszkola.

W razie sytuacji, kiedy rodzice/prawni opiekunowie niec mogg w trybie
natychmiastowym przyby¢ do przedszkola, nauczycielka zobligowana jest telefonicznie
ustali¢ dalszy tok postepowania z dzieckiem.

Do czasu przybycia rodzicow, nauczycielka przebywajaca z dzieckiem podejmuja
natychmiast niezbedne czynnosci ratujace zdrowie.

Dyrektor powiadamia o wypadku organ prowadzacy.

Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor powiadamia pracownika BHP,
spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy przedszkole oraz rade rodzicow.
Dyrektor powotuje zespdt powypadkowy badajacy przyczyny jego powstania. Z prac
zespotlu spisywany jest protokot, ktéry musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec
powstania podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski zespotu powypadkowego omawiane sg

na posiedzeniu rady pedagogicznej.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciala lub

ze skutkiem Smiertelnym.

W sytuacji kiedy nastapilo ciezkie uszkodzenie ciala nalezy natychmiast wezwa¢ pogotowie

ratunkowe, a do czasu jego przybycia nauczycielka przebywajaca z dzieckiem podejmujg

natychmiast niezbedne czynnosci ratujace zdrowie i zycie dziecka.

a)

b)

Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon dziecka nauczycielka przebywajaca
z dzieckiem zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa dyrektora.
Dyrektor wzywa policje, a do czasu przybycia policji miejsce wypadku pozostaje

zabezpieczone tak, by byto mozliwe petne ustalenie okolicznos$ci i przyczyn wypadku.
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c) Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor powotuje zespot powypadkowy
badajacy przyczyny jego powstania. Z prac zespotu spisywany jest protokol, ktory musi
zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen. Wypadek jest
wpisywany do rejestru, a wnioski zespolu omawiane s3 na posiedzeniu rady

pedagogicznej.

Procedura opieki nad pozostalg grupa dzieci podczas wypadku.

1.

W czasie podejmowania przez nauczycielke opisanych czynnosci, opieke nad dzie¢mi
sprawuje inna nauczycielka, a gdy jest to niemozliwe pomoc nauczyciela.

Na polecenie nauczycielki pomoc nauczyciela przekazuje dzieci nauczycielowi
Z sgsiedniego oddziatu. Nauczyciel moze wskaza¢ innego pracownika obstugi
zobowigzanego do przekazania dzieci.

Nauczyciel z sasiedniego oddzialu nie moze odmowi¢ przyjecia dzieci do grupy.
Dopuszczalne jest podzielenie wychowankdw 1 umieszczenie ich w pozostatych oddziatach
jezeli liczba dzieci w grupie przekracza 25.

W przypadku cigzkiego wypadku, jesli grupa byta $wiadkiem wypadku wskazane jest
powiadomienie psychologa.

Niedopuszczalne jest gromadzenie si¢ pracownikow przedszkola wokét poszkodowanego
w wypadku, tworzenia atmosfery sensacji czy paniki. Nalezy w miar¢ mozliwos$ci staraé
sie, zeby wypadek nie zakldcit w znacznym stopniu pracy placowki.

Dyrektor na najblizszym spotkaniu z pracownikami przedszkola omawia okolicznosci
I przyczyny wypadku, wskazuje prawidtowe zachowania i odstgpstwa od niniejszej
procedury, informuje o wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych

do zapobiegania analogicznym wypadkom.
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PROCEDURA XV

Postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy wychowankom oraz
pracownikom przedszkola.

. Pierwsza pomoc przedlekarska to pomoc w stanie naglego zagrozenia zdrowia lub zycia
wychowanka/pracownika przedszkola.

. Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wykonaniu czynnosci
podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie naglego zagrozenia zdrowia, w tym
rowniez z wykorzystaniem wyrobéw medycznych oraz produktow leczniczych
wydawanych bez przepisu lekarza, dopuszczonych do obrotu w Polsce oraz wezwaniu
pogotowia ratunkowego.

W przypadku zaistnienia wypadku w przedszkolu pracownik przedszkola, ktory zauwazyt
zdarzenie lub jest jego $wiadkiem, jest zobowigzany w pierwszej kolejnosci zapewnié
opieke poszkodowanemu poprzez wezwanie fachowej pomocy medyczne;.

. Wzywajacy pogotowie ratunkowe jest zobowigzany udzieli¢ pracownikowi pogotowia
ratunkowego wszelkich informacji niezbednych do udzielenia pierwszej pomocy
poszkodowanemu, a takze postgpowac zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza,
ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego.

. Pracownik przedszkola bedacy swiadkiem zdarzenia lub pracownik, ktory je zauwazyt jest
zobowigzany zabezpieczy¢ miejsce wypadku i w razie konieczno$ci wyprowadzié
pozostale osoby z miejsca zagrozenia, a jesli nie ma mozliwosci zrobienia tego osobiscie,
powinien wezwac osobe, ktora wykona te czynnosci.

. Pierwszej] pomocy przedlekarskiej w sytuacji wymagajacej naglego dziatania
poszkodowanemu udziela pracownik przedszkola, ktory zauwazyt wypadek lub jest
swiadkiem zdarzenia.

Osoba udzielajaca pierwszej pomocy przedlekarskiej powinna udzieli¢ tej pomocy zgodnie
z przyjetymi zasadami udzielania pierwszej pomocy.

Czynnosci podjete w ramach udzielania pierwszej pomocy powinny by¢ wykonywane do
czasu podjecia czynnos$ci kwalifikowanej pierwszej pomocy przez przybytego na miejsce
zdarzenia ratownika lub tez do czasu rozpoczgcia medycznych czynno$ci ratunkowych
przez przybyly na miejsce zdarzenia zespot ratownictwa medycznego.

. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego do obowigzkoéw udzielajacego pierwszej

pomocy przedlekarskiej nalezy w szczegdlnosci wykonanie w razie koniecznoS$ci
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

opatrunku, utozenie poszkodowanego w bezpiecznej pozycji, wykonanie sztucznego
oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenie do sytuacji zagrozenia zycia.

Jesli pierwszej pomocy przedlekarskiej ma udziela¢ nauczyciel prowadzacy w tym samym
czasie zajecia wychowawczo-dydaktyczne 1 opiekuncze z grupa wychowankow
przedszkola, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych dzieci.
Pozostawienie reszty dzieci bez opieki jest niedopuszczalne.

O zaistnieniu wypadku w przedszkolu niezwlocznie powiadamia si¢ dyrektora przedszkola
lub osobg¢ zastepujaca.

W razie wystgpienia urazow (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajacych udzielenia
pierwszej pomocy przedlekarskiej i niepowodujacych stanu nagltego zagrozenia zdrowia lub
zycia wychowanka przedszkola nauczyciel dokonuje niezbednych czynnosci majacych na
celu udzielenie dziecku pomocy.

O kazdym wystapieniu urazu nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub nauczyciel, pod
ktérego opieka dziecko si¢ znajduje, powiadamia niezwlocznie rodzicéw/ opiekunow
prawnych dziecka oraz dyrektora przedszkola lub osobg zast¢pujaca.

Uraz (skaleczenie, otarcie, zasinienie) nie stanowi wypadKku.

W przypadku wystapienia urazow u dzieci bedacych pod opieka przedszkola nie sporzadza
si¢ dokumentacji powypadkowe;.

W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagajacego udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka itp.) nauczyciel niezwlocznie
powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow dziecka i informuje ich o koniecznosci

wczesniejszego odebrania dziecka z przedszkola.

Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy:

Nalezy pamigta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Nalezy zachowac¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj j3
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogos$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.
Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji

zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.
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6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzy¢.

7. W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia
1 innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe.

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtego sztucznego oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

10. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

11. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Ponadto w pokoju nauczycielskim jest dostepna dla wszystkich pracownikow ksigzka
»Pierwsza pomoc przedmedyczna w szkole” w ktorej znajduje sie 19 procedur

i algorytmow postepowania- przewodnik dla nauczycieli.
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PROCEDURA XVI

Dotyczy sytuacji, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko przewlekle chore.

1. Rodzic/ opiekun prawny musi poinformowac¢ przedszkole o chorobie przewlektej dziecka

juz na etapie rekrutacji.

2. Obowiazki dyrektora:

a)

b)

c)

d)

pozyska¢ od rodzicow/opiekunow prawnych dziecka szczegdétowe informacje na temat
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

zobowigza¢ nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez
analize publikacji ogoélnodostepnych;

zorganizowac¢ szkolenie kadry pedagogicznej 1 pozostatych pracownikéw przedszkola
w zakresie postgpowania z chorym dzieckiem, na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawow, czy ataku choroby;

wspolnie z pracownikami przedszkola i rodzicami dziecka opracowaé procedury
postgpowania w stosunku do kazdego chorego dziecka, zardwno, na co dzien, jak
I w przypadku zaostrzenia objawow, czy ataku choroby. Procedury te mogg uwzgledniaé
m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekoéw, wykonywaniu pomiarow
poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkow, sposob reagowania itp. Powinny
tez okresla¢ formy statej wspotpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi tego dziecka
oraz zobowigzanie wszystkich pracownikow przedszkola do bezwzglednego ich
stosowania;

wspodlnie z nauczycielami 1 specjalistami zatrudnionymi w przedszkolu dostosowac
formy pracy dydaktycznej, dobor treSci i metod oraz organizacje nauczania do
mozliwos$ci psychofizycznych tego dziecka, a takze obja¢ go roznymi formami pomocy

psychologiczno-pedagogicznej;

Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczego6lnych przypadkach, po to, aby umozliwic¢

dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolne;j.

Zgode na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory odbyt szkolenie

wewnetrzne z zakresu postgpowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.

Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w przedszkolu nalezy

przestrzegac nastepujacych zasad:
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10.

a) zobowigza¢ rodzicow/prawnych opickunéw do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i 0 koniecznos$ci podawania mu lekow na terenie placowki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania;

b) wymaga¢ od rodzicoéw/prawnych opiekundow pisemnego imiennego upowaznienia:
np. do kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, lub podawania lekow
wziewnych na astmg,

c) powiadomié¢ dyrektora o sytuacji i przedtozy¢ dokumentacj¢ medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicow/prawnych opiekunow,

d) napodstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicéw/ prawnych opiekunéw,
dyrektor wyznacza sposrod pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby do podawania leku
dziecku, z ktorych jedna osoba wyznaczona podaje lek (druga osoba nadzoruj¢ te
czynnosc¢) i odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekow poprzez zapisanie imienia
i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania dawki. Osoba ta,
zobowigzana jest rowniez potwierdzi¢ fakt podania dziecku leku poprzez ztozenie
czytelnego podpisu pod sporzadzonym rejestrem, osoba nadzorujgca réwniez sklada
podpis pod rejestrem.

Lek przekazany przez rodzica do przedszkola jest przechowywany w szafce zamykanej na
klucz wskazanej przez dyrektora przedszkola.

Nauczyciel upowazniony do podawania leku kazdorazowo zaraz po podaniu leku umieszcza
go w wyznaczonym przez dyrektora miejscu zabezpieczajac przed dostepem przez 0soby
nieupowaznione.

Klucze do szafki sg przechowywane w miejscu wyznaczonym przez dyrektora przedszkola.
Rodzic/ prawny opiekun ma obowigzek napisa¢ doktadng instrukcje dotyczaca sposobu
podawania leku oraz dofaczy¢ do dokumentacji ulotke od leku i przekaza¢ dyrektorowi
przedszkola.

Delegowanie przez rodzicoOw/prawnych opiekundéw uprawnien do wykonywania czynnos$ci
zwigzanych z podawaniem leku dziecku przewlekle choremu 1 opieka nad tym dzieckiem
oraz zgoda pracownika przedszkola i zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢
form¢ umowy pisemnej pomiedzy rodzicami/ prawnymi opiekunami dziecka przewlekle

chorego, a nauczycielem/nauczycielami.
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PROCEDURA XVII

Dotyczy reagowania w przypadku wystapienia w przedszkolu zagrozen
bezpieczenstwa cyfrowego dzieci.

Procedura powstata zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Edukacji Narodowej w oparciu
o publikacje ,, Bezpieczne Przedszkole. Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne
w zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego dzieci ”

1. Podstawowe dzialania na rzecz bezpieczenstwa cyfrowego w przedszkolu.

Systematycznie prowadzone dziatania profilaktyczne w znacznej mierze ograniczaja zakres
zagrozen dzieci wystgpujacych w cyberprzestrzeni, nie sa jednak w stanie ich catkowicie
wyeliminowa¢. W przypadkach wystgpienia incydentu naruszenia bezpieczenstwa, zwlaszcza
wobec naruszenia prawa, dziatania przedszkola cechowa¢ powinna otwarto$¢ w dzialaniu,
szybka identyfikacja problemu - okreslenie szkodliwych lub niezgodnych z prawem zachowan

- 1 jego rozwigzywanie adekwatnie do poziomu zagrozenia, jakie wywotato w przedszkolu.

Cyberzagrozenia mozemy podzieli¢ na 7 kategorii:

1. Kontakty z nieodpowiednimi tresciami (cyberpornografia, cyberprostytucja, sexting,
sponsoring, tresci propagujace niezdrowy tryb zycia).

2. Niebezpieczne dziatania (cyberprzemoc, samobojstwa, ktore sg inspirowane wplywem sieci
np. transmitowane na Zywo w internecie lub popelnianie wskutek gnebienia - w sieci mozna
réwniez znalez¢ instruktaze dla samobdjcoOw oraz pakty samobodjcze).

3. Niebezpieczne kontakty (child grooming = uwodzenie dzieci online, cyberpedofilia).

4. Naruszenie prywatnosci (cyberstalking).

5. Zagrozenia seksualne (cyberseks, sexting).

6. Zespot uzaleznienia od internetu.

7. Cyberprzestepczos¢ (kradziez danych osobowych, falszywe pliki cookies zawierajace
szkodliwe oprogramowanie, ataki hakerskie na sieci spoteczno$ciowe, tabnabbing = fatszywe
witryny internetowe, clickjacking = maskowanie odnosnika w celu kliknigcia w link podsunigty

przez przestepce, zagrozenia systemow mobilnych).
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Zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego w przedszkolu oraz problemy dziecka w Swiecie
cyfrowym moga mie¢ réznorodny charakter. Warto przy tym podkresli¢, iz nie istnieje ,,ztota
recepta”, ktorg zastosowa¢ mozna we wszystkich przypadkach wystapienia zagrozen
spowodowanych przez dzieci. Dyrektor 1 nauczyciele musza uwzglednia¢ kontekst
indywidualnych przypadkéw, a takze ich przedszkolne i1 $rodowiskowe tto i1 reagowac

adekwatnie do poziomu odpowiedzialnosci 1 winy dziecka.

Obligatoryjne dzialania interwencyjne, bedace nastepstwem wystapienia zagrozenia, zawsze
podzieli¢ mozna na 3 grupy:

1) dzialania wobec aktu/zdarzenia - opis przypadku, ustalenic okolicznos$ci zdarzenia,
zabezpieczenie dowodow oraz monitoring pointerwencyjny

2) dzialania wobec uczestnikéw zdarzenia (ofiara - sprawca - swiadek, rodzice)

3) dzialania wobec instytucji/organizacji/stuzb pomocowych i wspolpracujacych —

Policji, wymiaru sprawiedliwosci, stuzb spotecznych.

Na kazda procedure reakcji na wystapienie danego typu zagrozenia cyberbezpieczenstwa
w przedszkolu muszg sktada¢ si¢ dziatania tego typu - podjete przez dyrekcje przedszkola oraz

nauczycieli, pedagogdéw/psychologow przedszkolnych.

Dzialania wobec zdarzenia polegaja przede wszystkim na zachowaniu (nie usuwaniu)
dokumentacji cyfrowej: wiadomo$ci sms, e-maili, nagran z poczty glosowej telefonu,
komentarzy w serwisie spotecznosciowym, zapisow w blogu i plikow filméw wideo. O ile to
mozliwe, nalezy takze zarchiwizowac tres¢ rozmoéw w komunikatorach oraz linki (konkretne
adresy URL) oraz danych o potencjalnym sprawcy. Kazde zdarzenie wymaga

udokumentowania w stosownym protokole.

Przez dzialania na rzecz uczestnikéw zdarzenia rozumie si¢ aktywnos$ci podejmowane
wobec ofiar (os6b poszkodowanych), sprawcow 1 §wiadkow zdarzenia. W przedszkolu
osobami poszkodowanymi bedg w przewazajacym odsetku przypadkéw dzieci (nieletni).
Dlatego jako kolejng grupg posrednich uczestnikéw zdarzenia wyrdzniamy ich rodzicow/
prawnych opiekunow.

Standardowa procedura reakcji w przypadku wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa
cyfrowego:

1. Rozmowa uczestnika/ $wiadka zdarzenia z dyrektorem przedszkola.

2. Powiadomienie rodzicow/opiekundéw poszkodowanego dziecka.
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3. Dziatania wychowawcow 1 wyciggniecie konsekwencji wobec sprawcy.
4. Powiadomienie Policji/sagdu rodzinnego w przypadku naruszenia prawa.

5. Udzielenie uczestnikowi zdarzenia wsparcia psychologicznego.

Dzialania przedszkola adresowane do instytucji i organizacji zewnetrznych sg
niezbedne w przypadku naruszenia przepisow prawa przez dzieci lub osoby spoza
przedszkola. Posrod nich nalezy wyrdzni¢ szczegodlnie wspolprace z: policja 1 sadami
rodzinnymi, sluzbami spolecznymi i placowkami specjalistycznymi oraz dostawcami ustug

internetowych oraz operatorami telekomunikacyjnymi.

Sprawcow wszystkich rodzajow zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego w przedszkolu nalezy

obja¢ co najmniej ponizszymi dziataniami:

1) Sprawca musi otrzymac od przedstawicieli przedszkola komunikat o braku akceptacji dla
dziatan, jakich dokonat. W trakcie takiej rozmowy powinien pozna¢ mozliwe skutki swojego
postepowania, a takze konsekwencje, jakie mogg zosta¢ wobec niego wyciagnigte. W trakcie
rozmowy sprawca powinien zosta¢ wezwany do zaprzestania podejmowania podobnych
dzialan w przysztosci, w tym usunigcia skutkéw swoich dziatan (np. publikacji w portalu
spotecznosciowym). Sprawca powinien rowniez zosta¢ objety odpowiednia pomoca
psychologiczng - pedagogiczng w celu zrozumienia konsekwencji jego zachowania oraz
zmianie postawy 1 dalszego postgpowania. Jesli sprawcow jest wigcej, to z kazdym z nich
nalezy rozmawia¢ osobno.

2) Nalezy zadba¢ o to, zeby osoba reprezentujaca przedszkole (psycholog, pedagog,
wychowawca) ograniczala si¢ do podjecia interwencji, a nie wymierzata karg. Decyzj¢ o tym,
jaka kar¢ wymierzy¢ sprawcy, powinna podejmowaé rada pedagogiczna (po poznaniu
wszystkich okolicznosci zdarzenia), a przekazywaé dyrektor przedszkola. Celem sankcji wobec
sprawcy jest: zatrzymanie jego dzialan i zapewnienie poczucia bezpieczenstwa ofierze oraz
zmiana postawy sprawcy. Sankcje majg na celu takze pokazanie spotecznosci przedszkolnej,
ze dziatania sprawcy nie beda tolerowane i ze placowka jest w stanie skutecznie zareagowac
w tego rodzaju sytuacjach. Podejmujac decyzj¢ o sankcjach, nalezy wzig¢ pod uwage:

= rozmiar i range szkody- np. czy w przypadku cyberprzemocy material zostat
upubliczniony w sposob pozwalajacy na dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar

upokorzenia, jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest wycofa¢ materiat z sieci itp.
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= czas trwania przesladowania- czy bylo to dlugotrwale dzialanie, czy pojedynczy
incydent

= $Swiadomos$¢ popelnianego czynu- czy dzialanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
swiadomy, ze postapil nagannie

*  motywacje sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dzialaniem

odwetowym w odpowiedzi na uprzednie dos§wiadczenia sprawcy.

Aktywno$¢ wobec sprawcy powinna obejmowacé rozmowe z jego rodzicami lub opiekunami
prawnymi — powinni oni zosta¢ poinformowani o zdarzeniu, zapoznani z materiatami oraz
decyzja na temat dalszego postepowania ze sprawca (np. na temat sankcji). Warto, aby rodzice
wspotpracowali z placowka w zakresie rozwigzywania sytuacji kryzysowej, aby stali si¢ jej
sojusznikami, a nie przeciwnikami. Rodzice sprawcy powinni réwniez zosta¢ poinformowani,
ze rodzice ofiary majg prawo zgtosi¢ sprawe na Policje. Jesli sprawca pochodzi spoza placowki,
nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo ofierze i poinformowac ja (jej rodzicow) o przystugujacych
jej prawach (np. zgloszenie popelnienie przestepstwa na Policjg). Jesli sprawca jest z innego

przedszkola, nalezy rozwazy¢ nawigzanie wspoipracy migdzy placowkami 1 wspolne

rozwiazanie kryzysowej sytuacji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZEN

BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO.

A) Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych i nielegalnych

Rodzaj zagrozenia

Zagrozenie tatwym dostegpem do treSci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych

alarmowe krajowe

objetego procedurg i niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, tresci obrazujace przemoc i promujgce dziatania
szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci, popularyzujace ideologi¢ faszystowska i dziatalnosé¢
niezgodna z prawem, nawotywanie do samookaleczen i samobdjstw, korzystania z narkotykow
niebezpieczenstwo werbunku dzieci do organizacji nielegalnych i terrorystycznych)

Telefony/kontakty Zglaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie
dowodow

Reakcja przedszkola w przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia bedzie zalezna
od tego, czy: (1) tresci te mozna bezposrednio powiazac z dzie¢mi danego przedszkola, czy tez
(2) tresci nielegalne lub szkodliwe nie maja zwigzku z dzie¢mi danego przedszkola, lecz
wymagajg kontaktu przedszkola z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z tre§ciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione
w Internecie lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem rodzicow
lub opiekundéw prawnych dziecka, w czynno$ciach tych moze wspomagac ich przedstawiciel
przedszkola posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1)
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rozwigzanie lezy po stronie przedszkola, za$ (2) nalezy rozwazy¢ zgloszenie incydentu na
Policje oraz zglosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywaé be¢da zgromadzone dowody.
W procesie udostgpniania nielegalnych i szkodliwych tre$ci matoletnim wystepuja na ogot:
tworca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktora udostepnity je dziecku. Czegsto osobami tymi
sa rowiesnicy. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicéw lub opiekunéw dzieci
uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

Dziatania wobec
sprawcow zdarzenia

W przypadku udostgpniania tresci opisanych wczesniej jako szkodliwych/ niedozwolonych/
nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez dziecko nalezy przeprowadzi¢ z nim
rozmow¢ na temat jego postgpowania i w jej trakcie uzmyslowi¢ mu szkodliwosé
prowadzonego przez niego dziatania. Dziatania przedszkola powinny koncentrowa¢ si¢ jednak
na aktywnos$ciach wychowawczych. W przypadku upowszechniania przez sprawcoéw tresci
nielegalnych (np. pornografii dziecigcej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Dzieci - ofiary i $wiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji -otoczy¢ opieka
psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywaé w warunkach jego
komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci dziecka ze wzgledu
na fakt, iz kontakt z tre$ciami nielegalnym i moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego
psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiar¢ dostepu do ww. tresci.
Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekunow prawnych o zdarzeniu
i uzgodni¢ z nimi podejmowane dzialania i formy wsparcia dziecka. Dzialania przedszkola w
takich przypadkach powinna cechowa¢ poufno$¢ i empatia w kontaktach z wszystkimi
uczestnikami zdarzenia oraz udzielajacymi wsparcia. W przypadku kontaktu dziecka z tre§ciami
szkodliwymi nalezy doktadnie zbada¢ sposdb, w jaki nastapil kontakt dziecka z nimi.
Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub podsuwanie ich dziecku przez innych
moze by¢ oznaka niepokojacych incydentow ze $wiata rzeczywistego.

Aktywnosci wobec
swiadkow

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do srodowiska réwiesniczego ofiary,
wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

Wspotpraca z Policja
i sagdami rodzinnymi

W  przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materialdéw pornograficznych
z udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia maltoletniego w wieku do 15 lat przez osobe¢ dorosta
nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwtocznie powiadomi¢ Policje

Wspélpraca ze
stuzbami i placoéwkami
specjalistycznymi

Kontakt z tre$ciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotac potrzebe skorzystania
przez ofiar¢ ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie
i skierowaniu na terapi¢ musi zostaé podjeta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka.

B) Cyberprzemoc

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Cyberprzemoc— przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtéwnie
Internetu oraz telefonéw komoérkowych. Podstawowe formy zjawiska to ngkanie, straszenie,
uzyciem publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych,
kompromitujacych informacji, zdjg¢, filmoéw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod
kogo$ wbrew jego woli. Do dziatan okre§lanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sa
glownie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy
spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

szantazowanie z sieci,

Telefony/kontakty
alarmowe krajowe

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy - 116 111 Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli
w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia
1 ustalenie okolicznosci
zdarzenia

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiarg, $wiadka (np. nauczyciela,
rodzica) lub osobg bliskg ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele). W kazdym przypadku
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nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zglaszajacej i okazaé jej wsparcie. Podzickowaé za
zaufanie i zgloszenie tej sprawy.

Jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dzialania przede wszystkim nalezy
okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej uczué. Potwierdzic,
Ze ujawnienie przemocy jest dobra decyzja. Taka rozmowe nalezy przeprowadzi¢ w miejscu
bezpiecznym, zapewniajacym ofierze intymno$¢. Nalezy niezwlocznie zawiadomié
rodzicow/prawnych opiekundéw jezeli sprawa dotyczy dziecka. Nie nalezy podejmowac
krokow, ktore moglyby prowadzi¢ do powtdrnej sytuacji, czy wzbudzi¢ podejrzenia

Jesli osobg zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, zdarzenia, takze
z zachowaniem podmiotowosci 1 poszanowaniem uczuc osoby zglaszajace;.

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar
i range szkody, jednorazowo$¢, powtarzalno$¢). Realizujac procedure nalezy unikaé dziatan,
ktére moglyby wtdrnie stygmatyzowa¢ ofiare lub sprawce.

Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt
udanym zartem (wtedy trzeba podja¢ dziatania profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie
do eskalacji tego typu zachowan w strong cyberprzemocy).

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie
dowodow

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobic¢ kopie
materiatdw, zanotowac¢ datg i czas otrzymania materiatow, dane nadawcy, adresy stron www,
histori¢ potaczen). W trakcie zbierania materiatow nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo o0sob
zaangazowanych w problem.

Identyfikacja
sprawcy(-ow)

Identyfikacja sprawcy(6w) czesto jest mozliwa dzigki zebranym materialom — wynikom
rozmOw z osoba zglaszajaca, z ofiarg, analizie zebranych materiatow. Ofiara czgsto domysla
si¢, kto stosuje wobec niego cyberprzemoc.

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne,
nalezy skontaktowac si¢ z Policjg. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie nagich
zdje¢ 0sob ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK).

Aktywnos¢ wobec
sprawcow zdarzenia

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on dzieckiem z placowki, pedagog powinien
przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu
okoliczno$ci zdarzenia, jego wspolnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢ przyczynom), a takze
probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobdéw zado§¢ uczynienia ofiarom
cyberprzemocy). Rozmowa powinna si¢ odby¢ w obecnosci rodzicow/ prawnych opiekundw.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czu¢ bezpieczna
i zaopiekowana przez dorostych. Podczas rozmowy z ofiarg cyberprzemocy nalezy zapewnié
g0, Ze nie jest winny zaistnialej sytuacji oraz ze nikt nie ma prawa zachowywac si¢ w ten sposob
wobec niego, a takze podkresli¢, ze dobrze zrobil ujawniajac sytuacje. Nalezy okazal
zrozumienie dla jego uczué, w tym trudnosci z ujawnieniem okolicznosci wydarzenia, strachu,
wstydu. Trzeba podkreslic, Zze przedszkole nie toleruje przemocy i ze zostang podjete
odpowiednie procedury interwencyjne. Nalzy poinformowac rodzicéw/prawnych opiekunéow o
krokach, jakie moze podjac przedszkole i sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo.
Nalezy pomoéc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodéw (to moze by¢ zadanie
trudne zaré6wno ze wzgledow technicznych, jak i emocjonalnych), zerwaniu kontaktu ze
sprawca, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np. nieudostepnianie swoich
danych kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku etc).

Pomoc ofierze nie moze konczy¢ si¢ w momencie zakonczenia procedury. Warto monitorowaé
sytuacje, ,,czuwac ” nad jej bezpieczenstwem, np. zwraca¢ uwage czy nie sg podejmowane
wobec niej dalsze dziatania przemocowe, obserwowac , jak sobie radzi w grupie po ujawnionym
incydencie cyberprzemocy.

W dzialania wobec ofiary nalezy takze wlaczy¢ rodzicow/ opiekunow ofiary— trzeba na biezaco
ich informowac o sytuacji.

W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane, mozna
zaproponowac pomoc specjalisty (np. psycholog, poradnia psychologiczno-pedagogiczna) oraz
przekaza¢ informacj¢ o mozliwosci zgtoszenia sprawy Policji.
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Aktywnosci wobec Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo §wiadkow zdarzenia, zwlaszcza, je§li byli oni osobami
swiadkoéw ujawniajacymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze §wiadkami nalezy okaza¢ zrozumienie
i empati¢ dla ich uczu¢ — obawy przed przypieciem tatki ,,donosiciela”, strachu przed staniem
si¢ kolejng ofiarag sprawcy itp.

Wspolpraca z Policja Samo wystapienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z konieczno$cig
i sagdami rodzinnymi zaangazowania Policji i sadu rodzinnego — procedura powinna umozliwia¢ rozwiazanie sytuacji
problemowej na poziomie pracy wychowawczej przedszkola.

Przedszkole powinna powiadomié¢ odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta
wszystkie dostegpne jej srodki wychowawcze i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie
nie przynosi pozadanych rezultatow.

Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone prawo (np. grozby
karalne, $§wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdjec
z udzialem matoletnich). Za zgtoszenie powinien odpowiada¢ dyrektor przedszkola.

Wspotpraca ze Kontakt z dostawcg ushugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub
stuzbami i placowkami krzywdzacych materiatow. Do podjgcia takiego dziatania stymuluje administratora serwisu art.
specjalistycznymi 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

C) Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego badz niezgodnego z prawem
wykorzystania__danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika

przedszkola.

Rodzaj zagrozenia Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika przedszkola poprzez
objetego procedura nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku
dziecka lub pracownika przedszkola. Nalezy zwroci¢ uwage, iz podszywanie si¢ pod inng
osobg, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody
osobistej lub majatkowej jest w Swietle polskiego prawa przestgpstwem. Najczestszymi
formami wytudzenia lub kradziezy danych jest przejgcie profilu na portalu spotecznosciowym
w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych
badZz montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za
niepublikowanie zdj¢¢ badz treéci naruszajacych dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupow
i innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania
korzysci (np. ustugi premium SMS). Czesto naruszenia prywatnosci taczy si¢ z cyberprzemoca.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia Gdy sprawca jest dziecko, rodzice winni skontaktowaé si¢ z dyrektorem przedszkola,
i ustalenie okolicznosci wychowawca. W przypadku, gdy do naruszenia prywatno$ci poprzez kradziez, wyludzenie
zdarzenia danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osob
trzecich, rodzice winni skontaktowa¢ si¢ bezposrednio z Policja i powiadomi¢ o tym
przedszkole (zgodnie z Kodeksem Karnym $ciganie nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego).
Istotne dla $Scigania sprawcy bedzie uzyskanie dowodow, ze sprawca zmierzal do wyrzadzenia
ofierze szkody majatkowej lub osobistej. Samo podszywanie si¢ pod ofiarg nie jest karalne.

Opis okolicznosci, W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego
analiza, zabezpieczenie z prawem dzialania- w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja
dowodow w komunikatorze lub sms). Réwnolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych,

ktore zaleza od ofiary, tj. haset i loginéw lub kodow dostepu do platform i portali internetowych,
tak aby uniemozliwi¢ kontynuacj¢ procederu naruszania prywatnosci. Jesli wykradzione dane
zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary, badz w innych celach
niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usunigcia ich skutkow, takze
tych widocznych w internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach
spolecznos$ciowych, ktora wymagaé bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac si¢ za
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zgoda Policji (o ile zostala powiadomiona). Szczegdlnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy
tozsamosci w celu postuzenia si¢ nig np. podczas zakupu towaréw online lub dokonania
transakcji finansowych. W tym przypadku nalezy skontaktowaé si¢ ze sklepem lub
pozyczkodawcy i wyjasni¢ charakter zdarzenia.

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnianie
przestanki, iz sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej nalezy
je zabezpieczy¢ i przekazaé Policji. W przypadku, gdy trudno to ustalié, identyfikacji dokonaé
winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z powyzszych pobudek, przedszkole
powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych
uzgodnionych z rodzicami.

Aktywnos$¢ wobec
sprawcow zdarzenia

Gdy sprawcg incydentu jest dziecko, nalezy wobec niego - w porozumieniu z rodzicami — podjaé
dzialania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego
charakteru czynéw, jakich dokonal. Jednym z elementéow takich dzialan powinny byc¢
przeprosiny ztozone osobie poszkodowane;.

Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez dziecka na temat
wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy na
akceptujaca szacunek dla wizerunku i prywatnosci. Dziatania takie przedszkole winna podjaé
niezaleznie od powiadomienia Policji/ sagdu rodzinnego.

Dyrekcja przedszkola winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji,
biorac pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu
incydentu oraz opinie wychowawcy. Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na Policje
nalezy rozwazy¢, czy istniejg dowody, iz dziecko - sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze
szkody majatkowej lub osobistej. W takim przypadku dobrym rozwigzaniem jest uzyskanie
interpretacji prawnej adwokata lub radcy prawnego.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Ofiary incydentow nalezy otoczy¢é — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi -
opieka pedagogiczno-psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usunigcia
skutkow dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie
dostepu do konta w portalu spoteczno$ciowym). Jesli kradziez tozsamosci, badz naruszenie
dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej rodzicom, przedszkole winna zapewni¢ poufnosc
dziatlan, tak, aby informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byly
rozpowszechniane.

Aktywnosci wobec

Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu

swiadkoéw gronu, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajace uwage na negatywng
oceng naruszania wizerunku dziecka — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko penalizacji.
Wspolpraca z Policja Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci skutkujg wyrzadzeniem

i sgdami rodzinnymi

ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci/ofiary zdarzenia winni o nim
powiadomi¢ Policje.

Wspolpraca ze
stuzbami i placoéwkami
specjalistycznymi

W przypadku koniecznos$ci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary, mozna
skierowaé dziecka, za zgoda i we wspolpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej, np.
terapeutycznej.

D) Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwiazku z nadmiernym korzystaniem z Internetu.

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujace niekiedy niemal catg dobe korzystanie
z zasobdw internetu i gier komputerowych (najczesciej sieciowych) i portali spoteczno$ciowych
przez dzieci. Jego negatywne efekty polegaja na pogarszaniu si¢ stanu zdrowia fizycznego (np.
choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby kregostupa) i psychicznego (irytacja, rozdraznienie,
spadek sprawnosci psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych czynnosci,
oraz ostabianiu relacji rodzinnych i spotecznych.
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SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia
i ustalenie okolicznosci
zdarzenia

Infoholizm stwierdza najczes$ciej rodzic lub opiekun prawny dziecka. W przypadku
koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych mozna skierowa¢ dziecko, za zgoda
i we wspolpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej, np. terapeutycznej. Kluczowe sg
tutaj pozostale objawy wskazane wyze;j.

Nauczyciele w przedszkolu takze powinni si¢ przypadkami dzieci
nieangazujacych si¢ w zycie grupy, a poswiecajacymi wolne chwile na rozmowy o grach
komputerowych.

zainteresowac

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie
dowodow

Reakcja przedszkola powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu skutkow
zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotato
u dziecka. Celem tych ustalen jest wybor odpowiedniej $ciezki rozwigzywania problemu—
Z udziatem specjalistow. W poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie do internetu nalezy
koncentrowaé si¢ na wsparciu udzielonym w rodzinie i w przedszkolu (psycholog, pedagog
specjalny wychowawca).

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zostaé otoczona zindywidualizowang opieka.
Pierwszym jej etapem bedzie rozmowa ze specjalista, ktora pozwoli zdiagnozowaé poziom
zagrozenia, okres§li¢ przyczyny popadniccia w naldég (np. sytuacja domowa, izolacja
w $rodowisku rowiesniczym) i ukazaé specyfike przypadku. Kazde dziecko, u ktorego
podejrzewa si¢ naldg korzystania z internetu powinno zosta¢ profesjonalnie zdiagnozowane
przez psychologa. Czasem warto w tym zakresie skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-
Pedagogiczne;j.

Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - 0 jego sytuacji i specyfice
uwarunkowan osobistych musza zostaé powiadomieni wszyscy uczacy go nauczyciele.
Niezbe¢dne jest powiadomienie rodzicow lub opiekundéw prawnych dziecka i omowienie z nimi
wspolnych rozwigzan. Tylko wspotdziatanie rodzicow i przedszkola moze zagwarantowac
powodzenie podejmowanych dziatan wspierajacych dziecko.

Aktywnosci wobec
swiadkow

Jesli $wiadkami problemu sg rowiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwroci¢é uwage na
negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu.

Wspolpraca ze
stuzbami i placoéwkami
specjalistycznymi

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od korzystania
z zasobow internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane, w bliskiej wspotpracy z rodzicami, do
placowki specjalistycznej oferujacej program terapeutyczny z zakresu przeciwdzialania
uzaleznieniom. W czgsci przypadkow moze si¢ okaza¢ konieczna diagnoza i terapia lekarska.

E) Nawiazywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie- uwodzenie, zagrozenie

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Zagrozenie obejmuje kontakty osob dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania znajomosci
prowadzacych do wyludzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktéw seksualnych,
sklonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub wyludzenia
wlasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotéw rodzinnych).

Telefony alarmowe
krajowe

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy - 116 111
Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100
Zglaszanie nielegalnych tresci: Dyzurnet, dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia
1 ustalenie okolicznoS$ci
zdarzenia

Osobami najczesciej zglaszajacymi omawiany problem sa rodzice/opiekunowie prawni dziecka
lub osoby zajmujace si¢ ,,poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku informacja trafia
najpierw do przedszkoli, w drugim - na Policje.
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Kluczowe znaczenie w dzialaniach przedszkola ma czas reakcji - szybko$¢ przeciwdziatania
zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje realizacji kontaktu online,
przeradzajacego si¢ w zachowania w $wiecie rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie
seksualne, kidnaping, a takze wyludzenie pieniedzy czy przedmiotéw duzej wartosci.
W przypadkach niebezpiecznych kontaktéw inicjowanych w internecie moze dochodzi¢ do
zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu i przymusu realizacji czynnos$ci seksualnych

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie
dowodow

Nalezy zidentyfikowac i zabezpieczy¢ dowody dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia.
Jednoczes$nie — bezzwlocznie — (nalezy powiadomi¢ rodzicow/ prawnych opiekunow jezeli
ofiarg jest dziecko) dokonaé zawiadomienia na Policji o wystgpieniu zdarzenia.

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac¢ samodzielnych dzialan w celu dotarcia
do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in.
zabezpieczy¢ i przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje
i mozliwosci przedszkola w wigkszos$ci przypadkow uwodzenia przez Internet.

Aktywnos¢ wobec
sprawcow zdarzenia

Nie nalezy podejmowac aktywno$ci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze sprawca.
Zadaniem przedszkola jest zebranie dowodow i opieka nad ofiarg i ew. $wiadkami.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu nalezy przed wszystkim
zapewni¢ ofierze opieke¢ psychologiczng i poczucie bezpieczenstwa. Podobne wsparcie winno
by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych i zagrazajacych zyciu zachowan
dzieci (samookaleczenia), bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane i wzmacniane poprzez
kontakty w internecie.

Pierwsza czynno$cia w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca
psychologiczno-pedagogiczna we wspotpracy przedszkola z rodzicami/opiekunami prawnymi.
W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez
wychowawce/ psychologa/osobe z przedszkola, do ktorej dziecko ma szczegdlne zaufanie,
nalezy uzyskaé¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekaza¢ je Policji. Nalezy upewnic
si¢, ze kontakt ofiary ze sprawca zostal przerwany, a dziecko odzyskalo poczucie
bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka,
w ktorej tkwi¢ moze zrodlo poszukiwania kontaktow w internecie. Dziecku nalezy udzieli¢
profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej.

Wszelkie dzialania przedszkola wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z rodzicami/opiekunami
prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

Aktywnosci wobec
swiadkow

Jezeli zglaszajacym zagrozenie byt rowiesnik ofiary, nalezy rowniez objaé go opieka
psychologiczng, pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na zdarzenie.

Wspolpraca z Policja
i sadami rodzinnymi

W przypadkach naruszenia prawa — szczego6lnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —
obowiazkiem przedszkola jest powiadomienie Policji lub sagdu rodzinnego.

Wspolpraca ze
stuzbami i placéwkami
specjalistycznymi

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje si¢ — w porozumieniu
z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapie do placowki specjalistycznej
opieki psychologicznej

F) Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywno$¢ seksualna jako Zrédlo dochodu

0s0b nieletnich

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Seksting to przesylanie drogg elektroniczng w formie wiadomos$ci MMS lub publikowanie np.
w portalach (spoteczno$ciowych) prywatnych tresci, gtownie zdje¢, o kontekscie seksualnym,
erotycznym i intymnym

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia
1 ustalenie okolicznosci
zdarzenia

Zgloszen przypadkoéw sekstingu dokonujg gtownie rodzice lub opiekunowie prawni dziecka -
ofiary. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy przedszkola sami identyfikuja
takie zdarzenia w sieci. Delikatny charakter sprawy, a takze potencjalna penalizacja sprawcy,
wymagaja zachowania daleko posunigtej dyskrecji i profesjonalnej reakcji.
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Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie
dowoddéw

Wyrézniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkuja koniecznoscia realizacji
zmodyfikowanych procedur reagowania:

Rodzaj 1. Wymiana materialéw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach zwigzku
miedzy dwojgiem réwiesnikow. Materialy nie ulegly rozprzestrzenieniu dale;j.

Rodzaj 2. Materiaty o charakterze seksualnym zostaly rozestane wigkszej liczbie osob, jednak
nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje material jako form¢ wyrazenia
siebie.

Rodzaj 3. Materiaty zostaty rozestane wigkszej liczbie 0sob w celu upokorzenia osoby na nich
zaprezentowanej — lub zostajg rozpowszechnione omytkowo, jednak sg zastosowane jako
narzgdzie cyberprzemocy.

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzigki zabezpieczeniu dowodow -
przesytanych zdje¢, czy zrzutdw ekrandw portali, w ktorych opublikowano zdjecie(-a). Jako, ze
seksting jest karalny, skrupulatno$¢ i wiarygodno$¢ dokumentacji ma duze znaczenie. Nalezy
przy tym przestrzega¢ zasad dyskrecji, szczegolnie w srodowisku rowiesniczym ofiary.

Aktywnos¢ wobec
sprawcow zdarzenia

Rodzaj 1. Dalsze dzialania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno-
pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcoOw zdarzenia, ze dalsze
rozpowszechnianie materialow moze by¢ nielegalne i bedzie miato ostrzejsze konsekwencje,
W tym prawne.

Rodzaj 2. Niektore z tego typu materiatlow mogg zosta¢ uznane za pornograficzne, w takim
wypadku na dyrektorze placéwki cigzy obowigzek zgloszenia incydentu na Policje.
Rozpowszechnianie materialdéw pornograficznych z udziatem nieletnich jest przestgpstwem
sciganym z urzedu (par. 2020 Kodeksu Karnego), dlatego tez dyrektor placowki jest
zobowigzany do zgloszenia incydentu na Policj¢ i/lub do sadu rodzinnego. Wszelkie dzialania
wobec sprawcow incydentu powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami lub
opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3. Niektore z tego typu materialdw mogg zostaé uznane za pornograficzne konieczne
zgloszenie takiego przypadku na Policj¢. Decyzja o ewentualnym poinformowaniu opiekunoéw
powinna by¢ podejmowana przez pedagoga/psychologa, bioracego pod uwage dobro
matoletnich, w zaleznos$ci od charakteru sytuacji.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Pierwsza reakcja przedszkola i rodzicow, obok dokumentacji dowodow, winno by¢ otoczenie
wszechstronna, dyskretng opieka psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie
odpowiednich dzialan wychowawczych, w przypadku upublicznienia przypadku sekstingu
w srodowisku rowie$niczym. Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna
by¢ realizowana w warunkach komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu,
z szacunkiem dla jego indywidualnosci i przezytego stresu.

Wspolpraca z Policja
i sadami rodzinnymi

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdj¢¢ o charakterze pornografii dziecigeej (co jest
wykroczeniem $ciganym z urzedu) dyrektor przedszkola jest zobowigzany do powiadomienia
o tym zdarzeniu Policji lub sadu rodzinnego.

Wspolpraca ze
stuzbami i placoéwkami
specjalistycznymi

Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okaza¢ si¢  konieczny
w indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do nich decyzj¢ powinien podja¢ psycholog/
wychowawca wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.

G) Lamanie prawa autorskiego.

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Ryzyko poniesienia odpowiedzialnoéci cywilnej lub karnej z tytulu naruszenia prawa
autorskiego albo negatywnych skutkéw pochopnego speinienia nieuzasadnionych roszczen
(tzw. copyright trolling)

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia
1 ustalenie okolicznosci
zdarzenia

W zaleznosci od okoliczno$ci oraz zaawansowania problemu, w ktérym doszto do ujawnienia
sprawy, zdarzenie moze zosta¢ zgloszone w sposob nieformalny (ustnie, telefonicznie, poczta
elektroniczng, na zamknietym lub publicznym forum internetowym, na pisSmie w postaci
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wezwania podpisanego przez domniemanego uprawnionego lub jego pelnomocnika) lub
formalny (w postaci dorgczenia odpisu pozwu lub innego pisma urzgdowego np. wezwania
z Policji lub prokuratury).

Przyjecie zgloszenia dokonanego w sposob nieformalny powinno zaowocowaé powstaniem
bardziej formalnego $ladu, w postaci np. notatki shuzbowej, zakomunikowania przetozonemu
itd. w zaleznosci od wagi sprawy.

Na wstepnym etapie nalezy przede wszystkim unika¢ wdawania si¢ w argumentacje,
pochopnego przyznawania roszczen lub spelniania zgdan, pigtnowania domniemanych
sprawcow itd. bez ustalenia wszystkich okolicznos$ci sprawy, w razie potrzeby w konsultacji
z prawnikiem. Prawo autorskie jest regulacjg skomplikowana, a sady decyduja w sprawach
o naruszenie praw autorskich czesto w bardzo odmienny sposob, dlatego w wigkszosci
przypadkow uzyskanie fachowej pomocy prawnej jest wysoce wskazane.

Najczgstszym przypadkiem, w ktorym przedszkole moze zetkna¢ si¢ z problemem naruszenia
praw autorskich jest uzycie materialdw prawnie chronionych na stronach internetowych
przedszkola, poza zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikow.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie
dowodow

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

* osobie dokonujacej zgtoszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja jej
prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne petnomocnictwo itd.)

» wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim
zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten mie$ci si¢ w zakresie posiadanych licencji lub
dozwolonego uzytku)

Nalezy zweryfikowaé wszystkie informacje podawane przez zglaszajacego lub inne osoby.
Jezeli np. powoluje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postepowanie karne, nalezy podja¢ kontakt
z odpowiednimi sluzbami celem ustalenia, czy takie postgpowanie faktycznie si¢ toczy, czego
doktadnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegolnych osob. Taki kontakt najlepiej
przeprowadzaé za posrednictwem adwokata lub radcy prawnego.

Nalezy sprawdzi¢, czy okolicznosci podane w zgloszeniu faktycznie mialy miejsce i czy
powotywane tam dowody nie zostaty zmanipulowane.

Identyfikacja
sprawcy(-ow)

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sadami, a w przypadku naruszen stanowiacych przestepstwo dodatkowo
zaangazowane moga by¢ Policja i prokuratura. Przedszkole nie powino wyreczaé tych organéw
w ich rolach, ani tez wkracza¢ w ich kompetencje. Przedszkole powinno skupi¢ si¢ na swojej
roli wychowaweczej i edukacyjnej, wykorzystujac otrzymanie zgloszenia rzekomego naruszenia
do przekazania zaangazowanym osobom wiedzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje
te konkretng sytuacje.

Aktywnos$¢ wobec
sprawcow zdarzenia

Zasadniczo o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn. autor lub
inna osoba, ktorej przystuguja prawa autorskie). Przedszkole powinno natomiast podjac
dziatania o charakterze edukacyjno-wychowawczym, polegajace na obszernym wyjasnieniu, na
czym polegato naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest dziecko nalezy rozwazy¢é mozliwos¢
wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznos$ci utatwié¢ stronom ugodowe lub inne
kompromisowe zakonczenie powstatego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze
przedszkola, autorytet przedszkola moze pomoc w sklonieniu sprawcy do zaprzestania
naruszen. Z kolei w przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza przedszkola, przedszkole moze
pomoc sprawcy w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkow bez
niepotrzebnej eskalacji sporu.

Aktywnosci wobec
swiadkow

Stosownie do okolicznosci, nalezy samodzielnie zebra¢ ich zeznania lub zadba¢, aby zostaty
one zebrane przez uprawnione organy.

Wspodtpraca z Policja
i sadami rodzinnymi

Poniewaz, co do zasady dochodzenie roszczen z tytulu naruszen zalezy od decyzji
uprawnionego, to uprawniony musi samodzielnie zdecydowa¢ czy zawiadamia¢ Policj¢ lub
sktada¢ powodztwo.
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Wspélpraca ze
stuzbami i placéwkami
specjalistycznymi

Warto rozwazy¢ zorganizowanie szkolen lub warsztatow z zakresu prawa autorskiego
w intrenecie dla wszystkich zainteresowanych pracownikow.

Wspolpraca z
dostawcami Internetu i
operatorami
telekomunikacyjnymi

Zaleznie od okolicznos$ci, moze by¢ wskazana asysta sprawcy badz ofiary przy kontakcie z tego
typu podmiotami, np. w celu zablokowania dostgpu do utworu umieszczonego w Internecie
z naruszeniem prawa. Ponadto, stosownie do przepiséw prawa, tego typu ustugodawcy moga
zosta¢ zobowigzani do przekazania szczegdtow dotyczacych naruszenia dokonanego z uzyciem
ich ustug (do czego jednak moze by¢ potrzebne postanowienie sgdowe).

H) Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputeréw i zasobow online.

Rodzaj zagrozenia
objetego procedura

Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie
spectrum problemow: (1) ataki przez wirusy, robaki i trojany, (2) ataki na zasoby sieciowe
(hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe i back door, skanowanie portéw,
phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS), rootkit) i ataki
socjotechniczne. Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizuja si¢ zagrozenia wynikajace
z nieprawidtowych i szkodliwych zachowan uzytkownikéw np. uzywanie tatwych do
odgadnigcia hasel, pozostawianie komputerow wiaczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen
na wypadek braku energii elektrycznej.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia
i ustalenie okolicznosci
zdarzenia

W przypadku wystgpienia incydentdw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik
przedszkola zobowigzany jest do zgloszenia go dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie
i zabezpieczenie przez specjalist¢ dowodow w formie elektronicznej.

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

Identyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawic specjalistom — informatykom. W sytuacji, gdy
incydent spowodowat w przedszkolu straty materialne lub wigzat si¢ z utratg danych nalezy
powiadomi¢ Policje, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania sprawcy.

Aktywnos$¢ wobec
sprawcow zdarzenia
z przedszkola

Jezeli skutki ataku maja dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty
istotnych danych (np. gromadzonych w e-dzienniku przedszkola), nalezy taki przypadek zglosic¢
na Policje.

Aktywnosci wobec

O incydencie nalezy powiadomi¢ spoteczno$é przedszkolng (nauczycieli, rodzicow)

swiadkow i zaprezentowa¢ podjete sprawnie dziatania, przywracajace dzialanie aplikacji 1 sieci
komputerowej w przedszkolu.
Wspotpraca z Policja W przypadku wystapienia strat materialnych oraz utraty danych (szczegoélnie danych

i sgdami rodzinnymi

wrazliwych) nalezy zglosi¢ incydent na Policji.

Wspolpraca ze
stuzbami i placoéwkami
specjalistycznymi

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywolanych przez trojany) lub strat (np. utrata
danych z e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z zewngtrznego wsparcia eksperckiego,
kontakt z serwisem twoércy oprogramowania lub zamoéwienie ustugi w wyspecjalizowanej
firmie.
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NAJWAZNIEJSZE ZASADY:

1.

Nauczyciele powinni by¢ uwazni 1 obserwowac¢ zachowania dzieci oraz reagowac, gdy
ktorys z nich zgtosi, ze do§wiadcza przemocy.

Nauczyciele powinni identyfikowa¢ dzieci nieumiejace odroznia¢ informacji prawdziwych
od falszywych publikowanych w internecie - takie sytuacje powinny by¢ kazdorazowo
zauwazone przez nauczyciela, przeanalizowane i skomentowane.

Nauczyciele powinni edukowaé¢ dzieci w zakresie bezpieczenstwa cyfrowego oraz
informowa¢ o mozliwych zagrozeniach. Zadaniem przedszkola jest prowadzenie dziatan
profilaktycznych- udziat w obchodach Dnia Bezpiecznego internetu, przygotowanie gazetek
dla rodzicéw informujgcych o zagrozeniach ptynacych z internetu itp.

Nauczyciele w swoich dziataniach powinni zwraca¢ uwagg na tre$ci przekazywane dzieciom
1 korzystac¢ tylko ze sprawdzonych wczesniej stron internetowych oraz informacji, ktore sg
na nich przekazywane.

Nauczyciele powinni pami¢taé, aby nie zostawia¢ wtaczonych oraz otworzonych laptopow,
gdy wychodza z pomieszczenia. Muszg pamigta¢ o ustawieniu bezpiecznego hasta do
komputera (odpowiedniej dlugosci z zastosowaniem znakéw specjalnych). Nie klikac
w nieznanego pochodzenia linki oraz nie otwiera¢ zalacznikdw pochodzacych z maili od
nieznanych autorow. Nie podiacza¢ do laptopéw pendrivow, co do ktoérych nie maja
pewnosci, ze sg bezpieczne.

Nauczyciele zawsze powinni zabezpiecza¢ foldery, ktore zawieraja dokumenty z danymi
osobowymi.

Pracownicy przedszkola powinni pamigtaé, ze uzycie (upublicznianie zdjeé/ filmow)
wizerunku osoby fizycznej, czy stworzenie mozliwo$ci zapoznania si¢ z wizerunkiem
w internecie bez wymaganej prawem zgody, moze skutkowa¢ odpowiedzialno$cig cywilng
1 karng (szczegolnie w sytuacjach, gdy osoba ukazywana jest w sposob przesmiewczy
1 ponizajacy).

Kazdy pracownik jest zobowigzany do reagowania na kazda sytuacj¢ bedaca zagrozeniem

dla bezpieczenstwa cyfrowego w placowce.

(podpis dyrektora)
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